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การลงทะเบียน (รายบุคคล) 
1. เขา้ใชโ้ปรแกรมโดยช่ือผูใ้ช ้admin และรหสัผา่น ของส านกั/กอง/สถาบนั/ศูนย์

2. เลือกเมนู “บริหารจดัการขอ้มูล” และ “เพิ่มรายช่ือผูใ้ชง้าน”

3. กรอกขอ้มูลของผูท่ี้ลงทะเบียนในช่องวา่ง ดงัรูปตวัอยา่ง

NOTE : เลือกระดบัสิทธิ 2 ขอ้ คือ 
1. ผูบ้นัทึกขอ้มูลผลการด าเนินงาน/การเบิกจ่ายงบประมาณ (รายบุคคล ส่วนกลาง)
2. ผูบ้นัทึกขอ้มูลการวาง PO หรืองานพสัดุ

กดปุ่มลงทะเบียนจะปรากฏขอ้ความดงัรูป 

คลิกเลือก
หน่วยงานท่ี
สงักดัอยู ่

กรอกขอ้มูลใน
ช่องวา่งให้
ครบถว้น 
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กดปุ่ม OK                              กดปุ่ม OK อีกคร้ัง 
 
 
 
 4. เม่ือลงทะเบียนเสร็จแลว้ใหต้รวจสอบวา่  ผูใ้ชง้านท่ีบนัทึกขอ้มูลมีในระบบหรือไม่  
 เลือกเมนู “บริหารจดัการขอ้มูล” ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
ใหต้รวจสอบวา่มีรายช่ือท่ีไดล้งทะเบียนหรือไม่ และสิทธิท่ีเลือกมีเคร่ืองหมาย  ตามสิทธิ 

1. ผูบ้นัทึกขอ้มูลผลการด าเนินงาน/การเบิกจ่ายงบประมาณ (รายบุคคล) 
2. ผูบ้นัทึกขอ้มูลการวาง PO หรืองานพสัดุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Note : ถ้าไม่มช่ืีอผู้ใช้ท่ีบันทึกข้อมลูแล้วปรากฏอยู่ให้ติดต่อผู้ดูแลระบบ 
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การปรับปรุงข้อมูลส่วนบุคคล (ยกเว้น รหัสผ่าน) 
ถา้ตอ้งการปรับปรุงขอ้มูลส่วนบุคคลสามารถปรับปรุงได ้คือ 
1. ใช ้admin ของส านกั/กอง/ศูนยท่ี์สังกดัอยู ่
 
admin  :  เลือกเมนู “บริหารจดัการขอ้มูล”           “ตรวจสอบขอ้มูลผูใ้ชง้าน”   
 
 
 
 
คลิก “เลือก” ในช่องปรับปรุงขอ้มูล 
 
 
 
 
 
 

2.  รหสัผูใ้ชส่้วนบุคคลท่ีไดล้งทะเบียน : เลือกเมนู “ขอ้มูลส่วนบุคคล”           “ปรับปรุงขอ้มูลส่วนบุคคล”                   
               “ปรับปรุงขอ้มูล” 

 
 
 
 
 

 เม่ือเปล่ียนแปลงขอ้มูลส่วนบุคคลแลว้ใหค้ลิก “ปรับปรุงรายการ” 
 
 
 
 
 

NOTE : การปรับปรุงขอ้มูลส่วนบุคคลสามารถเปล่ียนขอ้มูลได ้ยกเวน้การเปล่ียนรหสัผา่น  จะตอ้งเปล่ียนใน
รหสัผูใ้ชข้องผูท่ี้ตอ้งการเปล่ียนรหสัผา่นเท่านั้น 
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การเปลีย่นรหัสผ่าน 
Login เขา้สู่ผูใ้ชท่ี้ตอ้งการเปล่ียนรหสัผา่น ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
คลิกเมนู “ขอ้มูลส่วนบุคคล”             “ปรับปรุงขอ้มูลส่วนบุคคล”            “เปล่ียนรหสัผา่น” 
 
 
 
 
 
ใส่รหสัผูใ้ชใ้นช่อง USERNAME  และใส่เง่ือนไขการเปล่ียนรหสัผา่น(ท่ีไดบ้นัทึกไวใ้นการ

ลงทะเบียนคร้ังแรก) ในช่องเง่ือนไขการเปล่ียนรหสัผา่น ดงัรูป 
 
 
 
 
เม่ือใส่ขอ้มูลครบทั้ง 2 ช่องแลว้ ใหค้ลิก “ตรวจสอบ” โปรแกรมจะตรวจสอบความถูกตอ้งวา่เป็น 

รหสัผูใ้ชใ้นระบบจริง จะปรากฏขอ้ความ ดงัรูป 
 
 
 
 
 
คลิก “OK” จะปรากฏดงัรูป 
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ใหใ้ส่รหสัผา่นใหม่ ท่ีตอ้งการใช ้ในช่อง “new password” และใส่อีกคร้ังในช่อง “confirm password” 

และ คลิก “เปล่ียนรหสัผา่น” จะปรากฏขอ้ความ ดงัรูป ซ่ึงโปรแกรมจะเปล่ียนรหสัผา่นใหใ้หม่  
 
 
 
 
 
 

NOTE : ทดสอบโดยการออกจากระบบ และเขา้ระบบใหม่อีกคร้ังดว้ยรหสัผา่นท่ีไดเ้ปล่ียนแปลงใหม่แลว้  
ถา้ไม่สามารถเขา้ระบบไดใ้หติ้ดต่อผูดู้แลระบบ 
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การมอบหมายการงาน  
เพ่ือรายงานผลการด าเนินงาน (เฉพาะส่วนกลาง) จะด าเนินการได้จะต้องลงทะเบียน 

user รายบุคคลก่อน 
เข้า login (ส าหรับเจ้าหน้าที่) ให้ใช้ User  adminXX ของหน่วยงาน ที่กองแผนงานเป็น

ผูอ้อกรหัส เพ่ือเข้าไปมอบหมายหน้าที่ให้กับเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบกิจกรรม/โครงการ 
เมื่อเข้าหน้าหลักของ admin ให้เลือกเมนู ดังนี ้
เมนู ข้อมูลหลัก >> ข้อมูลแผนงานโครงการย่อย  >> ปรับปรุงแผนงานโครงการย่อย  >>  

กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต 

 
 

ระบบแสดงรายการกิจกรรม/โครงการ  ให้พิมพ์ช่ือกิจกรรมในช่อง “ค้นหา”  ระบบจะกรองชื่อให้ 
ดังรูป 

 

 
 
 
คลิกปุ่ม “มอบหมายผู้รับผิดชอบ” ดังรูป 

 

คลิกปุ่ม “ปรับปรุง”  
กิจกรรมท่ีต้องการ 

คลิกปุ่ม “มอบหมายผู้รับผิดชอบ” 
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 ให้พิมพ์ชื่อผู้รับผิดชอบในช่องรายชื่อตามตัวอย่าง (รายช่ือผู้รับผิดชอบ  ต้องลงทะเบียน
ในระบบเรียบร้อยแล้ว) จากนั้นให้ กรอกค่าน้ าหนักก่อน(น้ าหนักงานที่รับผิดชอบ)  
จึงจะคลิกที่ช่องมอบหมายหน้าชื่อผู้รับมอบหมายดังรูป 

 
 
 

เมื่อมอบหมายผู้รับผิดชอบเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ปรับปรุง” ดังรูป 

คลิกปุ่ม “ปรับปรุง” 
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การรายงานผลการด าเนินงานกิจกรรมตามยทุธศาสตร์ 

เมนู รายงานผลการด าเนินงาน => รายงานผลการด าเนินงาน 

 

 

เมื่อมีการมอบหมายผู้รับผิดชอบใน user : admin แล้วจะปรากฏรายชื่อโครงการ/
กิจกรรมที่ได้รับมอบหมายงาน (ถ้าไมม่ี ก็แสดงว่ายังไม่ไดม้อบหมายผู้รับผิดชอบ) 

 

 ให้คลิกเลือกเดือนที่ด าเนินการจริง และต้องรายงานผลการด าเนินงาน จะปรากฏรูป 
ดังด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

ให้บรรยายวา่ใครท าอะไร ที่ไหน อย่างไร เมื่อไหร่ ไดผ้ลเป็นอย่างไร 
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การตรวจสอบไฟล์แนบของจังหวัด 
 
 เมนู สรุปรายงานผลการด าเนินงาน  >> สรุปค่าเป้าหมายผลผลิตรายหน่วยงาน >>  
ระดับจังหวัด  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

คลิกเลือกหน่วยงาน 

คลิกเลือก 
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คลิกเลือกปุ่ม “ผลงาน” แสดงดังรูป 

 

คลิกเลือกเขต 

คลิกเลือก 
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สรุปรายงานการปฏิบัติงานของจังหวัด 
 
 ข้อมูลทั้งหมดที่จังหวัดได้รับงบประมาณ  โดยตรวจสอบได้ทั้งปริมาณงานและผลการเบิกจ่าย ด าเนินการ
ดังนี้ 
 
 สรุปรายงานผลการด าเนินงาน  >> สรุปผลงานตามแผนปฏิบัติการ  >> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต  
>> แผนปฏิบัติการหน่วยงานส่วนจังหวัด 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก เพื่อส่งออกเป็นไฟล์ Excel 
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Firefox 
 
 
 
 
 
 
 

chrome 
 
 
 
 
 

Internet explorer (IE) 

 
 
เมื่อคลิกเลือก open (เปิด) 
 

 
 
 
 
 
แสดง excel ดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 
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เลือกข้อมูลที่ต้องการดังรูป 
 

 
 
 
คลิกขวาในพ้ืนที่ที่ได้เลือกไว้ และคลิกเลือกค าสั่ง COPY (คัดลอก) ดังรูป 

 
 
 
เลือก sheet งานใหม่  คลิกขวาใน คอลัมน์ A บรรทัดที่1 เลือกค าสั่ง Paste Special (วางแบบพิเศษ) ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 

13



เลือกค าสั่ง Transpose  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คลิกเลือกค าสั่ง OK จะปรากฏดังรูป ด้านล่าง 
 

 
 
ให้จัดรูปแบบตามต้องการต่อไป 
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การตรวจสอบรายการเบิกจ่ายรายโครงการ 
 การใช้งานจะสามารถเลือกจากเมนูของการเงิน มี 2 แบบ ดังนี้  
แบบ 1.หน้า user (finadminXX) ที่กองแผนงานออกรหัสให้กับหน่วยงานในการท ารายการ
การเงิน 
 เมนู รายงานผลการด าเนินงาน >> ตรวจสอบการเบิกจ่ายระดับโครงการ >> ระดับ
หน่วยงาน/จังหวัด/ศูนย์ศึกษา 
 
 
 
 
 
 

แบบ 2. หน้า user รายบุคคล ที่เจ้าหน้าที่ลงทะเบยีนในระบบ BPM ซึ่งสามารถใช้ในการบันทึก
รายงานผลการด าเนินกิจกรรม/โครงการ และบันทึกการเบิกจ่ายงบประมาณ (ใช้เฉพาะเจ้าหน้าที่
ส่วนกลางเท่านั้น) 
 เมนู สรุปรายงานผลการด าเนินงาน >> ตรวจสอบการเบิกจ่ายระดับโครงการ >> ระดับ
หน่วยงาน/จังหวัด/ศูนย์ศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเลือก 
โครงการ/
กิจกรรมที่
ต้องการ 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 
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ถ้าต้องการให้แสดง excel ให้ด าเนินการดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Firefox 
 
 
 
 
 
 
 
chrome 
 
 
 
 
 
Internet explorer (IE) 

 
 
เมื่อคลิกเลือก open (เปิด) 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 
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แสดง excel ดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเลือก 
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การตรวจสอบผลเบิกจา่ยเป็นรายเดือนและตรวจสอบผู้บันทึกผลเบกิจ่ายแต่ละรายการ 
 
เลือกสรุปรายงานการเบิกจ่าย(Excel) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 

18



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ถ้าต้องการให้แสดง excel ให้ด าเนินการดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
Firefox 
 
 
 
 
 
 
 
chrome 
 
 
 
 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 

แสดงรายชื่อ
ผู้รายงานผลเบิกจ่าย 

19



 
Internet explorer (IE) 

 
 
เมื่อคลิกเลือก open (เปิด) 
 
 
 
 
 
 
 
แสดง excel ดังนี ้
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเลือก 
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การตรวจสอบสถานะรายการเบิกจ่าย  
 สามารถเรียกรายการจากหน้าเว็บภาพรวมของ BPM หรือ เข้าสู่ระบบรายงานการเบิกจ่าย 
 
หน้าเว็บภาพรวม BPM 
 เมนู สรุปรายงานการเงิน >> สรุปการใช้งบประมาณ >> ติดตามสถานการเบิกจ่าย
งบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เข้าสู่ระบบ user (finadminXX) ที่กองแผนงานออกรหัสให้กับหน่วยงานในการท ารายการ
การเงิน 
 เมนู รายงานผลการด าเนินงาน >> ติดตามสถานการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 

 
 
 
 
 
เข้าสู่ระบบ user รายบุคคล ที่เจ้าหน้าที่ลงทะเบยีนในระบบ BPM ซึ่งสามารถใช้ในการบันทึก
รายงานผลการด าเนินกิจกรรม/โครงการ และบันทึกการเบิกจ่ายงบประมาณ (ใช้เฉพาะเจ้าหน้าที่
ส่วนกลางเท่านั้น) 
 
 เมนู สรุปรายงานผลการด าเนินงาน >> ติดตามสถานการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 

 
 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 
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สถานะการปฏิบัติงานของกองคลัง ในระบบ BPM  

1. ไม่แสดงสถานะ  หมายถึง กองคลังยังไม่ได้รับเอกสารการเบิกจ่ายจาก ส านัก กอง ศูนย์ ในระบบ 
2. รออนุมัติ หมายถึง  อยู่ระหว่างการตรวจหลักฐานเพื่อเสนอขออนุมัติเบิกจ่าย 
3. รอวางฎีกา หมายถึง อยู่ระหว่างการรอวางเบิกในระบบ GFMIS  

หรือรายการส่งใช้เงินยืมทดรองราชการที่อยู่ระหว่างวางเบิกในระบบ GFMIS 
4. รอจ่ายเช็ค หมายถึง อยู่ระหว่างการตรวจสอบเอกสาร ท าเช็ค เพ่ือจ่ายเงิน (มีการวางเงินในระบบ GFMIS) 
5. สั่งจ่ายเงินทดรองแล้ว  หมายถึง อนุมัติจ่ายโดยเงินทดรองราชการ และอยู่ระหว่างการบันทึกส่งใช้คืนเงิน

ทดรองราชการ 
6. อนุมัติออกเช็คแล้ว  หมายถึง  จ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว 

หมายเหตุ  กรณีที่ยังแสดงสถานะ รออนุมัติ รอวางฎีกา รอสั่งจ่าย ค้างในระบบเป็นเวลานาน ซึ่งอาจเกิดขึ้น
เนื่องจากการยกเลิกรายการนั้น ๆ ให้สังเกตที่ท้ายรายละเอียดจะมี (ยกเลิกรายการ) แสดงอยู่ และจ านวนเงินที่
เบิกจ่ายจะเป็น 0 บาท 
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แสดงรายการย่อยที่เบิกจ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แสดงให้ทราบว่าเอกสารอยู่กับใคร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 
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การค้นหาเอกสารที่ต้องการติดตาม 
 
 
 
 
 
 
 
เลือกจากหัวข้อใด 
1. เลขที่หนังสือยืม/เบิกจ่าย 
2. เลขที่หนังสือคืนเงิน (ส่งหลักฐานใช้เงินยืม) 
3. รายการเบิกจ่าย 
4. รหัสงบประมาณ 
5. ชื่อผู้เบิก 
 
ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเลือก 

คลิกเลือก 

ใส่เลขท่ีหนังสือยืมเงิน/
เบิกจ่าย 
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วิธีการบันทึกข้อมูลในระบบ Budget And Project Management (การใช้จ่ายงบประมาณ) 

1. บันทึกข้อมูลผลการเบิกจ่าย
(ไม่ใช่รายการจัดซื้อ/จัดจ้าง) 

คู่มือ หน้า 6 

เมนู : เบิกจ่ายงบประมาณ >> เลือก 
1. กิจกรรม(โครงการ) ตามผลผลิต (งบกิจกรรม)
2. การติดตามค่าใช้จ่ายบริหาร (งบบริหาร)
3. โครงการที่ใช้งบประมาณจากแหล่งอื่น (งบจังหวัด , งบกลุ่มจังหวัด , งบเบิกแทน , งบกลาง เป็นต้น)

เลือก : กิจกรรม(โครงการ) ตามผลผลิต >> 
1. เบิกจ่ายงบประมาณ >> เลือก ท ารายการ >> เลือก หนว่ยงาน (ดจูากรหัสงบประมาณโครงการที่ต้องการ
เบิกจ่าย) >> เลือกประเภทงบประมาณ >> เลือกเดือนที่เบิกจ่าย >> เลือก รหสัโครงการ >> กรอก 
รายละเอียดการเบิกจา่ยให้ครบถว้น >> กรอก ชื่อผู้เบิก >> กรอก เลขที่หนังสอื/สัญญา (เลขที่ใบฎกีา/เลขที่
หนังสือส่ง เป็นต้น) >>  
เลือกวัน/เดือน/ปี ตามหนังสือ >> คลิกปุ่ม “เพิ่มรายการเบิกจา่ย”  >> กรอก ล าดับที่รายการ >>  
กรอก รายละเอยีดในช่องรายการ (หา้มใส่เครื่อง (“ ”) ในช่องรายละเอียด)  >> เลือกประเภทค่าใช้จา่ย (GL) 
>> กรอก จ านวนเงิน (ห้ามใส่เครื่องหมาย ( , )) >> คลิกปุ่ม “บันทกึรายการยอ่ย”(ขวามือ) >> คลิกปุ่ม 
“บันทึก” (ด้านซ้ายล่าง) 
2. ยืมเงินงบประมาณ >> ท าขั้นตอนเหมือนกับเบิกจ่ายงบประมาณ  แต่ต้องท าคู่กับ เมนู คืนเงิน/ส่งหลักฐาน
3. คืนเงิน/ส่งหลักฐาน (ล้างลูกหนี้) >> เลือก เงินยืม /เงินทดรองราชการ (ใชก้บัส่วนกลางเท่านั้น) >> คลิกปุ่ม
“คืนเงินยืม” >> กรอก เลขที่หนังสือคืนเงินยืม (เลขที่ใบฎีกา/เลขที่หนังสือส่ง เป็นต้น) >>  
เลือกวัน/เดือน/ปี ตามหนังสือ >> คลิกปุ่ม “เพิ่มรายการเบิกจา่ย”  >> กรอก จ านวนเงิน (ที่ใช้จ่ายจริง) >> 
คลิกปุ่ม “บันทึกรายการย่อย”(ขวามือ) >> คลิกปุ่ม “คืนเงินยืม” (ด้านซ้ายลา่ง) 

หมายเหตุ  ข้อ 2. การติดตามค่าใช้จ่ายบริหาร (งบบริหาร) และขอ้ 3. โครงการที่ใช้งบประมาณจากแหล่งอื่น 
(งบจังหวัด , งบกลุ่มจังหวัด , งบเบิกแทน , งบกลาง เป็นต้น) วิธกีารบันทึกข้อมลูก็ท าเหมือนกบั กจิกรรม
(โครงการ) ตามผลผลิต 
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วิธีการบันทึกข้อมูลในระบบ Budget And Project Management (การใช้จ่ายงบประมาณ) (ต่อ) 

2. บันทึกข้อมูลผลการเบิกจ่าย
(การจัดซื้อ/จัดจ้าง) 

คู่มือ หน้า 17 

เมนู : เบิกจ่ายงบประมาณ >> เลือก 
1. กิจกรรม(โครงการ) ตามผลผลิต (งบกิจกรรม)
2. การติดตามค่าใช้จ่ายบริหาร (งบบริหาร)
3. โครงการที่ใช้งบประมาณจากแหล่งอื่น (งบจังหวัด , งบกลุ่มจังหวัด , งบเบิกแทน , งบกลาง เป็นต้น)

เลือก : การติดตามค่าใช้จ่ายบริหาร (งบบริหาร) >> 
1. การจัดซ้ือจัดจา้ง/PO >> เลือก ท ารายการ >> คลิกปุ่ม “ท ารายการ” (รหัสงบประมาณโครงการที่ต้องการ
ท ารายการจัดซ้ือ/จัดจา้ง) >> คลิกปุ่ม “ตรวจสอบวงเงิน” >> กรอก เลขที่หนงัสือน าส่ง >> เลือกวัน/เดือน/ป ี
ตามหนังสือ >> กรอก รายการกันเงิน (ชื่อรายการที่ต้องการท าใบสั่งซ้ือ/สั่งจ้าง) >> กรอก ชื่อผู้ขาย/ผู้รับเงิน  
>> กรอก เลขที่สัญญา/เอกสาร (เลขที่สัญญาจ้าง/เลขที่หนังสือส่ง เป็นต้น) >> กรอก จ านวนเงิน ในวงเงินราย
เดือน (ที่จะมีการเบิกจ่ายในแต่ละเดือน) >> คลิกปุ่ม “เพิ่มรายการ   
2. เบิกจ่ายงบประมาณ >> เลือก ท ารายการ >> เลือก หน่วยงาน (ดูจากรหัสงบประมาณโครงการที่ต้องการ
เบิกจ่าย) >> เลือกประเภทงบประมาณ >> เลือกเดือนที่เบิกจ่าย >> เลือก รหสัโครงการ >> คลิกปุ่ม “เลือก
รายการ PO” >> เลือก รายการกันเงิน (PO) ที่ได้สร้างไว้ตามข้อ 1. >> กรอก จ านวนเงิน ตามที่ได้สร้าง
รายการ PO ไว้ >> รายละเอยีดการเบกิจ่ายให้ครบถ้วน >> กรอก ชื่อผู้เบิก >> กรอก เลขที่หนังสือ/สัญญา 
(เลขที่ใบฎีกา/เลขที่หนังสือส่ง เป็นต้น) >> เลือกวัน/เดือน/ปี ตามหนังสือ >> เลือกประเภทค่าใช้จา่ย (GL)  
>> คลิกปุ่ม “บันทึกรายการย่อย”(ขวามือ) >> คลิกปุ่ม “บันทึก” (ดา้นซ้ายลา่ง) 

หมายเหตุ  รายละเอียดในช่องรายการ ห้ามใส่เครื่อง (“ ”) ในช่องรายละเอียด และ จ านวนเงิน ห้ามใส่
เครื่องหมาย ( , ) 
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สารบัญ 
เร่ือง หน้า 
1. การเร่ิมใช้งาน   1 
2. ปรับปรุงข้อมูลส่วนบุคคล   2 
3. เบิกจ่ายงบประมาณ/ยืมเงินงบประมาณ   6 
4. ตรวจสอบรายการเบิกจ่ายงบประมาณ/ยืมเงินงบประมาณ  11 
5. ปรับปรุงรายการเบิกจ่ายงบประมาณ/ยืมเงินงบประมาณ  12 
6. คืนเงินยืม/ส่งหลักฐานใช้เงินยืม  15 
7. การเบิกจ่ายรายการจัดซื้อจัดจ้าง (PO)  17 
8. ระบบคืนเงินเหลือจ่าย/คงเหลือ  25 
9. ภาคผนวก

- ประเภทค่าใช้จ่าย (GL) งบบริหารส าหรับจังหวัด   28 
- ประเภทค่าใช้จ่าย (GL) งบบริหารส าหรับศูนย์ศึกษาฯ  31 
- ประเภทค่าใช้จ่าย (GL) งบประมาณจากแหล่งอื่น   34 
- รายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ ส าหรับผู้บริหาร   37 
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บทน า งบประมาณท่ีมีในระบบ BPM แบ่งออกเป็น 3 ประเภทหลัก  ดังรูป 
1. กิจกรรม/โครงการตามผลผลิต (B1) 
2. ค่าใช้จ่ายในการบริหาร (B2) 
3. โครงการท่ีใช้งบประมาณจากแหล่งอ่ืน (B3) 
 
 
 
 
 

 ซึ่งในแต่ละประเภทจะมีการรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ ดังนี้ 
  1. เบิกจ่ายงบประมาณ 
  2. ยืมเงินงบประมาณ 
  3. คืนเงินยืม/ส่งหลักฐานใช้เงินยืม 
  4. การจัดซื้อจัดจ้าง PO 
 
เบิกจ่ายงบประมาณ / ยืมเงินงบประมาณ 
 การเบิกจ่ายงบประมาณและการยืมเงินงบประมาณ ในระบบ BPM มีขั้นตอนการบันทึก
ที่เหมือนกัน ดังนี ้ 
 1. เบิกจ่ายงบประมาณ เลือกเมนู เบิกจ่ายงบประมาณ -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต   
-> เบิกจ่ายงบประมาณ -> ท ารายการ ดังรูป 
 
 
  
 
 
  

2. ยืมเงินงบประมาณ เลือกเมนู เบิกจ่ายงบประมาณ -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต -> 
ยืมเงินงบประมาณ -> ท ารายการ ดังรูป 
 
 
 
 

6

28



ตัวอย่าง การเบิกจ่ายงบประมาณกิจกรรม/โครงการตามผลผลิต (B1) กองแผนงาน ส่งหลักฐาน
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในประเทศ เพื่อขอเบิกเงินงบประมาณ โดยขอเบิกจ่ายจาก
โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการรายงานผลการบริหารงบประมาณแบบมุ่งเน้นผลงานฯ ดังนี้  

- ค่าใช้สอย (ค่าเบี้ยเลี้ยง  ค่ารถโดยสารประจ าทาง เป็นต้น) จ านวน 3,000 บ. 
บันทึกในระบบ BPM ดังนี ้

2.เลือกประเภทงบประมาณ ดูหน้า
โครงการของจังหวัด เช่น  
807-112-P021-2015-05 

3.เลือกเดือนที่เบิกจ่าย

6.พิมพ์ข้อมูลและเลือกประเภทรายจ่าย
ดังตัวอย่าง  

5.คลิก “เพิ่มรายการเบิกจ่าย” 
และบันทึกข้อมูลดังตัวอย่าง 

4.เลือกกิจกรรม/โครงการที่
ต้องการท ารายการ 

1.เลือกหน่วยงานที่รับผิดชอบ
โครงการ/กิจกรรม (ส่วนกลาง)   
ดูได้หน้าโครงการของจังหวัด เช่น 
807-112-P021-2015-05 

7.คลิก “บันทึกรายการย่อย” ทุก
ครั้งที่มีรายการเบิกจ่ายย่อย 

7
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หลังกดปุ่ม “บันทึกรายการย่อย” โปรแกรมจะแสดงดังรูป 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

8. คลิก “OK”  

9. คลิก “OK”  

NOTE : โปรแกรมจะเพิ่มบรรทัดใหม่ให้ทุกครั้ง เมื่อคลิก 
“บันทึกรายการย่อย” 

8
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NOTE : ปุ่ม “แสดงรายการเบิกจ่าย” ใช้
เมื่อต้องการแก้ไขรายการเบิกจ่ายย่อยท่ี
ได้บันทึกรายการย่อยไปแล้ว โดยท่ียัง
ไม่ได้ คลิก “บันทึก”รายการเบิกจ่าย
ด้านล่างซ้ายมือ 

รายการเบิกจ่ายย่อย  สามารถลบทิ้ง
โดยการ คลิก “ลบ” เพ่ือลบรายการ 
 

คลิก “ปรับปรุง” ในรายการ
เบิกจ่ายย่อยที่มีการแก้ไข ทีละ 
1 รายการ  

9
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10. เมื่อเพิ่มรายการเบิกจ่ายย่อยครบถ้วน
แล้วให้คลิก “บันทึก” 

NOTE : คลิก “บันทึกข้อมูลรายการ
เบิกจ่าย” เมื่อต้องการเพ่ิมรายการ
เบิกจ่ายย่อยเพิ่มเติม 

11. คลิก “OK”

12. คลิก “OK”

10
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ตรวจสอบรายการเบิกจ่าย ที่ได้บันทึกไปแล้ว ดังนี้ 
  เลือกเมนู เบิกจ่ายงบประมาณ -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต -> เบิกจา่ย
งบประมาณ -> ปรับปรุงรายการ -> รายการรออนุมัติ ดังรูป 
 

 
 
 

 
 
Note : ตรวจสอบรายการที่ได้บันทึกในระบบ ถ้าไม่พบรายการแสดงว่าข้อมูลไม่ได้บันทึกใน
ระบบ ให้ด าเนินการบันทึกใหม่อีกคร้ัง หรือพบปัญหาว่าไม่สามารถบันทึกรายการได้ให้ติดต่อ
ผู้ดูแลระบบ 
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การปรับปรุงรายการเบิกจ่าย  
 เมื่อตรวจสอบพบว่ามีรายการเบิกจ่ายผิดพลาดต้องแก้ไขให้ด าเนินการดังนี ้
  เลือกเมนู เบิกจ่ายงบประมาณ -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต -> เบิกจ่าย
งบประมาณ -> รายการรออนุมัติ ดังรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก “ปรับปรุง” 

NOTE :  ค้นหารายการโดยค้นจาก 
1. เลขที่หนังสือยืม/เบิกจ่าย 
2. เลขที่หนังสือคืนเงิน 
3. รายการเบิกจ่าย 
4. รหัสงบประมาณ 
5.ชื่อผู้เบิก 

NOTE :  เมื่อเลือกช่องค้นจาก ให้
คีย์ข้อมูลที่ต้องการค้นหาในช่อง
ด้านล่าง โปรแกรมจะกรองข้อมูล
แสดงรายการให้ 
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รายการที่สามารถปรับปรุงได้มีดังนี ้
 1. ลักษะการขอใช้งบ  “เบิกจ่ายงบประมาณ” เปลี่ยนเป็น “ยืมเงินงบประมาณ” 
 2. เดือน 
 3. รายละเอียด 
 4. ชื่อผู้เบิก/ยืม 
 5. เลขที่หนังสือ/สัญญา 
 6. ลงวันที ่
 7. รายการเบิก 
  7.1 ล าดับที่ ,รายการ ,ประเภทค่าใช้จ่าย ,จ านวนเงิน ,หมายเหตุปรับเพิ่ม/ลด
วงเงิน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ถา้ตอ้งการแกไ้ขรายการเบิกจ่ายยอ่ย ใหค้ลิก “รายการเบิก”  
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รายการเบิกจ่ายย่อย  สามารถลบทิ้ง
โดยการ คลิก “ลบ” เพ่ือลบรายการ 

คลิก “ปรับปรุง” ในการ
รายการเบิกจ่ายย่อยที่มีการ
แก้ไข ทีละรายการเบิกจ่ายย่อย 
ก่อนที่จะไปแก้ไขข้อมูลใน
รายการเบิกจ่ายย่อยถัดไป 

เมื่อปรับปรุง/แก้ไขข้อมูล
เสร็จเรียบร้อยแล้วให้ 
คลิก “ปรับปรุงรายการ” 
เป็นขั้นตอนสุดท้าย 
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คืนเงินยืมงบประมาณ / ส่งหลักฐานใช้เงินยืม 
คืนเงินยืมงบประมาณ/ส่งหลักฐานใช้เงินยืม เลือกเมนู ->เบิกจ่ายงบประมาณ -> กิจกรรม

(โครงการ)ตามผลผลิต -> คืนเงิน/เบิกเพิ่ม/ส่งหลักฐาน -> เงินยืม ดังรูป  

ตัวอย่าง การคืนเงินยืมงบประมาณกิจกรรม/โครงการตามผลผลิต (B1) 

1. คลิก “คืนเงินยืม”

2. คีย์เลขท่ีหนังสือคืน

NOTE :  ค้นหารายการโดยค้นจาก 
1. เลขที่หนังสือยืม/เบิกจ่าย
2. เลขที่หนังสือคืนเงิน
3. รายการเบิกจ่าย
4. รหัสงบประมาณ
5.ชื่อผู้เบิก

NOTE :  เมื่อเลือกช่องค้นจาก ให้
คีย์ข้อมูลที่ต้องการค้นหาในช่อง
ด้านล่าง โปรแกรมจะกรองข้อมูล
แสดงรายการให้ 

3. เลือกวัน/เดือน/ปีตาม
หนังสือคืนเงินยืม 

4. คลิก “รายการเบิก”
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NOTE : รายการคืนเงินยืมเมื่อด าเนินการเสร็จเรียบร้อย รายการคืนเงินยืมจะหายไปจาก            
เมนูเบิกจ่ายงบประมาณ -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต -> คืนเงิน/เบิกเพิ่ม/ส่งหลักฐาน -> 
เงินยืม ไปอยู่ที่เมนู เบิกจ่ายงบประมาณ -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต -> เบิกจ่าย
งบประมาณ -> รายการรออนุมัติ (ถ้ามีรายการต้องแก้ไขให้กลับไปแก้ไขที่รายการรออนุมัติ) 

4. ใส่จ านวนเงินที่เบิกจ่ายจริง  

5. คลิก “ปรับปรุง”   

NOTE : ปุ่ม “แสดงรายการเบิกจ่าย” ใช้
เมื่อต้องการแก้ไขรายการเบิกจ่ายย่อย    
อีกครั้งหรือรายการเบิกจ่ายย่อยล าดับถัดไป   

6. คลิก “คืนเงินยืม” เมื่อปรับปรุงรายการ
เบิกจ่ายย่อยเรียบร้อยแล้ว 

7. คลิก “OK”  8. คลิก “OK”  
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การเบิกจ่ายรายการจัดซื้อจัดจ้าง (เบิกจ่ายโดยใช้ระเบียบพัสดุ) 
ขั้นตอนการเบิกจ่ายรายการจัดซื้อ/จัดจ้าง/สั่งซื้อ/สั่งจ้าง ด าเนินการ 2 ขั้นตอน คือ 
1. บันทึกรายการจัดซื้อ/จัดจ้าง/สั่งซื้อ/สั่งจ้าง (PO)
2. บันทึกจ่ายงบประมาณ (ผ่านรายการ PO)

ตัวอย่าง  เบิกค่าวัสดุ จ านวน 7 รายการ งบประมาณ 62,000 บาท โครงการเพิ่มประสิทธิภาพ
การรายงานผลฯ กิจกรรมฝึกอบรมฯ  ให้ด าเนินการดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1. บันทึกรายการจัดซื้อ/จัดจ้าง/สั่งซื้อ/สั่งจ้าง (PO) 
เลือกเมนู เบิกจ่ายงบประมาณ -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต   -> การจัดซื้อ 

จัดจ้าง (PO)  -> ท ารายการ ดังรูป 

1.คลิก “ท ารายการ”
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กรอกข้อมูลให้ครบตามตัวอย่าง 

เมื่อสั่งบันทึกจัดซื้อจัดจ้าง โปรแกรมจะแสดงหมายเลข PO ดังรูป 

เมื่อบันทึกการจัดซื้อจัดจ้างเรียบร้อยแล้วให้ตรวจสอบ 
เลือกเมนู เบิกจ่ายงบประมาณ -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต   -> การจัดซื้อ จัดจ้าง (PO)  -> 
ปรับปรุงรายการ ดังรูป 

เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยให้คลิก “เพ่ิมรายการ” 
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ขั้นตอนที่ 2 บันทึกรายการเบิกจ่ายผ่านรายการ PO ดังนี ้
 เลือกเมนู เบิกจ่ายงบประมาณ -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต   -> เบิกจ่ายงบประมาณ 
-> ท ารายการ ดังรูป 
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NOTE : โปรแกรมจะต้องแสดงรายการ PO รายเดือน ดังรูปด้านบน  ถ้าไม่แสดงถือว่าไม่ถูกต้อง ให้
ติดต่อผู้ดูแลระบบ BPM 
 
 
 
 
 

1.เลือกประเภทงบประมาณ 2. เลือกเดือนที่ต้องเบิก 

3. เลือกกิจกรรม/
โครงการ 

4. คลิก “เลือกรายการ PO” 

5. เลือกรายการ PO ที่ได้
สร้างไว้ในขั้นตอนที่ 1 
หน้าจอจะแสดงเดือนที่วาง
แผนการเบิกจ่ายไว้ 

NOTE : จ านวนเงินที่แสดง
เป็นเงินที่ท าในขั้นตอน 
สร้าง PO 
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6.คีย์ตัวเลขงบประมาณที่
จะต้องเบิกจ่ายใน PO ดัง
ตัวอย่าง เงินที่ได้กันในระบบ
จะลดลงตามตัวอย่าง 

NOTE : รายการเบิกจ่าย
ย่อยจะเปิดขึ้นให้อัตโนมัติ
เมื่อกรอกงบประมาณใน
ช่องเดือนที่ได้แสดงไว้
ข้างบน 

8.เลือกประเภทค่าใช้จ่าย
ให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 

9. คลิก “บันทึกรายการย่อย”
ทุกครั้ง ที่มีการเบิกจ่ายย่อย 

7. พิมพ์รายการเบิกจ่าย
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10. คลิก “บันทึก” เพื่อ
บันทึกรายการเบิกจ่าย 

ถ้าต้องการแก้ไขข้อมูลรายการ
หรือประเภทค่าใช้จ่ายให้คลิก 
“แสดงรายการเบิกจ่าย” และเม่ือ
แก้ไขข้อมูลเรียบร้อยให้คลิก 
“ปรับปรุง” ขวามือในบรรทัด
เดียวกัน 
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เมื่อบันทึกข้อมูลเบิกจ่ายผ่าน PO ในระบบเสร็จเรียบร้อยให้ตรวจเช็ครายการว่ามีในระบบ
หรือไม่  ดังนี ้

เลือกเมนู เบิกจ่ายงบประมาณ -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต   -> เบิกจ่ายงบประมาณ 
-> ปรับปรุงรายการ -> รายการรออนุมัติ ดังรูป 

รายการจะปรากฏดังนี้ 

ควรตรวจสอบระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยว่ามีการเบิกจ่ายงบประมาณผ่านระบบเรียบร้อยแล้ว 
เลือกเมนู เบิกจ่ายงบประมาณ -> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต  -> การจัดซื้อจัดจ้าง PO 

-> ปรับปรุงรายการ ดังรูป 
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ถ้ายังไม่มีการบันทึกรายการเบิกจ่ายผ่าน PO โปรแกรมจะแสดงรายการ ดังรูปด้านล่าง 

หลังบันทึกรายการเบิกจ่ายผ่าน PO โปรแกรมจะแสดงรายการ ดังรูปด้านล่าง 
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ระบบคืนเงินเหลือจ่าย/เงินคงเหลือ  
 เมื่อส่งหนังสือแจ้งกรมการพัฒนาชุมชน เพื่อคืนเงินเหลือจ่าย/เงินคงเหลือให้
บันทึกข้อมูลในระบบ BPM ทันที ดังนี้ 
 เลือกเมนู เบิกจ่ายงบประมาณ -> ระบบคืนเงินเหลือจ่าย/เงินคงเหลือ  -> ท ารายการ     
คืนเงิน ดังรูป 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

1. คลิก “บันทึกรายงาน”  
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ตรวจสอบรายการคนืเงิน 
เลือกเมนู เบิกจ่ายงบประมาณ -> ระบบคืนเงินเหลือจ่าย/เงินคงเหลือ  -> ตรวจสอบ

รายการคืนเงิน ดังรูป 

NOTE: ถ้าพบว่ารายการที่บันทึกมีข้อผิดพลาดให้ “ลบรายการ” แล้วด าเนินการบันทึกรายการ
ใหม่ 

2. คลิก “เงินเหลือจ่าย”

3. บันทึกยอดเงินที่ส่งคืน

4. เลขที่หนังสือแจ้งกรมฯ
ถ้าไม่มีให้ใส่วันที/่เดือน/ปี 
ที่ส่งข้อมูลให้กรม 

5. เลือกวันที/่เดือน/ปี ที่ส่ง
ข้อมูลให้กรม 

6. คลิก “บันทึกข้อมูล”
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ภาคผนวก 
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รหัสบัญชี

 GL
ชือ่รายการ รายละเอียดรายการ

210.01 ค่าเช่าบา้นข้าราชการ ค่าเช่าบา้นข้าราชการ

210.02 ค่าตอบแทนปฏบิติังานนอกเวลาราชการ ค่าล่วงเวลา/โอที

210.03 ค่าตอบแทนปฏบิติังานใหร้าชการ (อช.) ค่าตอบแทน ผู้น า อช.

210.04 ค่าตอบแทนปฏบิติังานใหร้าชการ (อสพ.) ค่าตอบแทน อสพ.

210.14 ค่าตอบแทนอื่นๆ ค่าตอบแทนวิทยากร

220.01 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในประเทศ ค่าที่พัก/ค่าพาหนะ/เบีย้เล้ียง/ค่าชดเชยน้ ามัน

220.02 ค่าซ่อมแซมยานพาหนะและขนส่ง
ค่าซ่อมรถของราชการ/เปล่ียนถ่ายน้ ามัน/เปล่ียนล้อรถ 

และอื่นที่เกี่ยวกับรถราชการ

220.03 ค่าซ่อมแซมครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์

ค่าซ่อมคอมพิวเตอร์/พร้ินเตอร์/สแกนเนอร์ ที่ขึ้นทะเบยีน

ครุภณัฑ์ของราชการ เช่น ชิ้นส่วนคอมฯ/พร้ินเตอร์/

สแกนเนอร์ เสีย (เมนบอร์ด/ฮาร์ดดิส/แรม/อะไหล่ภายใน 

เปน็ต้น)

220.04 ค่าซ่อมแซมครุภณัฑ์อื่นๆ

ค่าซ่อมเคร่ืองถ่ายเอกสาร/เคร่ืองปรับอากาศ/โต๊ะท างาน/

เก้าอี้/โทรศัพท์ส านกังาน/เคร่ืองโทรสาร (Fax) และ

ครุภณัฑ์อื่น ๆ

220.05 ค่าซ่อมแซมส่ิงก่อสร้าง
ค่าซ่อมแซมส านกังาน/บา้นพักข้าราชการ เช่น เปล่ียน

ลูกบดิประตูเนือ่งจากลูกบดิเสีย

220.06 ค่าใช้จ่ายในการบ ารุงรักษาเคร่ืองปรับอากาศ
ค่าล้างแอร์/เติมน้ ายาแอร์/ตรวจสอบสภาพการใช้งานของ

เคร่ืองปรับอากาศตามแผนงานที่วางไว้

220.07 ค่าจ้างเอกชนด าเนนิงาน
ค่าจ้าง จนท.บนัทึกข้อมูล/พนกังานขับรถ/แม่บา้น/คนงาน

 ตามที่ได้อัตราจากกรมฯ จัดสรรให้

220.08 ค่าขนย้าย
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างส านกังาน (กรณมีี

ขา้ราชการย้าย)

220.10 ค่าประกันภยัรถ ค่าประกันภยัรถ

220.12 ค่าเช่าส านกังาน ค่าเช่าส านกังาน

220.21 ค่าผ่านทางพิเศษ ค่าผ่านทางพิเศษ

220.22 ค่าใช้สอยอื่น ๆ
จ้างท าปา้ยไวนลิ/จ้างถ่ายเอกสาร/จ้างท าตรายาง/จ้าง

ท าอาหาร/อาหารว่าง/จ้างติดต้ังสัญญาณ wifi และอื่น ๆ

รหสับญัชี GL ส่วนกลาง ในระบบ BPM
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รหัสบัญชี

 GL
ชือ่รายการ รายละเอียดรายการ

230.01 วัสดุส านกังาน วัสดุส านกังาน เช่น กระดาษ/หมึกเคร่ืองถ่ายเอกสาร

230.02 ค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อล่ืน
ค่าน้ ามันส าหรับรถของทางราชการ/จัดซ้ือตามระเบยีบ

พัสดุฯ

230.03 วัสดุงานบา้นงานครัว อุปกรณ์ท าความสะอาด

230.04 วัสดุหนงัสือวารสารและต ารา ค่าหนงัสือพิมพ/์ค่าหนงัสือในหอ้งสมุดกรมฯ

230.05 วัสดุคอมพิวเตอร์ ค่าหมึกปร้ินเตอร์/เม้าส์/คีย์บอร์ด/CD

230.06 วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ สายไฟ/หลอดไฟ เปน็ต้น

230.13 วัสดุอื่นๆ วัสดุอื่น ๆ ที่ไม่ใช่ รหสับญัชี GL 230.01- 230.06

240.01 ค่าไฟฟ้า ค่าไฟฟ้า

240.02 ค่าน้ าประปา และน้ าบาดาล ค่าน้ าประปา และน้ าบาดาล

240.03 ค่าโทรศัพท์ส านกังาน ค่าโทรศัพท์ส านกังาน

240.04 ค่าโทรศัพท์เคล่ือนที่ (มือถือ) ค่าโทรศัพท์เคล่ือนที่ (มือถือ)

240.05 ค่าบริการไปรษณีย์ ค่าบริการไปรษณีย์

240.06 ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม กรมฯ เป็นผู้ใชร้หัส GL น้ี

240.07 ค่าสาธารณูปโภคอื่น ๆ
ค่าอินเตอร์เนต็รายเดือน/หรือค่าสาธารณูปโภคอื่น ๆ ที่ไม่

มี รหสับญัชี GL ใหเ้ลือก 240.01 - 240.06

310.01 ค่าครุภณัฑ์ส านกังาน ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

310.02 ค่าครุภณัฑ์ยานพาหนะและขนส่ง ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

310.03 ค่าครุภณัฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

310.04 ค่าครุภณัฑ์โฆษณาและเผยแพร่ ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

310.05 ค่าครุภณัฑ์การเกษตร ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

310.06 ค่าครุภณัฑ์โรงงาน ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

310.07 ค่าครุภณัฑ์ก่อสร้าง ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

310.08 ค่าครุภณัฑ์ส ารวจ ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

310.09 ค่าครุภณัฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

310.10 ค่าครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

310.11 ค่าครุภณัฑ์การศึกษา ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

310.12 ค่าครุภณัฑ์งานบา้นงานครัว ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

310.13 ค่าครุภณัฑ์งานกีฬา ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

310.14 ค่าครุภณัฑ์ดนตรี ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

310.15 ค่าครุภณัฑ์สนาม ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)
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รหัสบัญชี

 GL
ชือ่รายการ รายละเอียดรายการ

310.16 ค่าครุภณัฑ์อื่น ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

320.01 ค่าที่ดินและส่ิงก่อสร้าง-บา้นพักอาศัย ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

320.02 ค่าที่ดินและส่ิงก่อสร้าง-อาคารส านกังาน ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

320.03 ค่าที่ดินและส่ิงก่อสร้าง-เพื่อประโยชนอ์ื่นๆ ใช้กับรายการงบลงทุน (8XX-113-P0XX)

410.01 เงินอุดหนนุทั่วไป ใช้กับรายการงบเงินอุดหนนุ (8XX-114-P0XX)

420.01 เงินอุดหนนุเฉพาะกิจ ใช้กับรายการงบเงินอุดหนนุ (8XX-114-P0XX)

500.01 ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม-ต่างประเทศ ใช้กับรายการงบรายจ่ายอื่น (8XX-115-P0XX)

500.02 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ใช้กับรายการงบรายจ่ายอื่น (8XX-115-P0XX)

500.03 ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ใช้กับรายการงบรายจ่ายอื่น (8XX-115-P0XX)

600.01 ค่าใช้จ่าย-งบเบกิแทน ใช้กับรหสัโครงการ 800-121-P0XX

600.02 ค่าใช้จ่าย-งบกลาง ใช้กับรหสัโครงการ 800-122-P0XX

600.03 ค่าใช้จ่าย-เงินกันไว้เบกิเหล่ือมปี ใช้กับรหสัโครงการ 800-123-P0XX

600.04 ค่าใช้จ่าย-งบประมาณของจังหวัด/กลุ่มจังหวัด ใช้กับรหสัโครงการ XXX-120-P0XX
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Budget Analysis Group

Planning Division

เศรษฐกิจฐานรากมั่นคงและชุมชนพ่ึงตนเองได้
ภายในปี 2565 By : Suttiporn Somkaew



แผนงาน/  
โครงการ

(ยทุธศาสตร)์

แผนปฏบิตั ิ
ราชการกรมฯ
(3ปี) 2563-65

(ประจ าปี)

นโยบายรัฐบาล

นโยบาย มท.

SDGs

แผนปฏิบัติ
ราชการกระทรวง

ภารกิจหน้าที่

แนวคิดทฤษฎี

นโยบาย อพช.

ยทุธศาสตรช์าต ิ20 ปี

นโยบาย
อืน่ๆ

ด าเนิน
โครงการ
กิจกรรม

ติด  
ตาม 
ประ  
เมิน 
ผล

งบ     

ประ 

มาณ

งบกลาง   
งบเพ่ิมเติม

ภาคี
ประชารัฐ

บูรณาการ

บูรณาการ

บูรณาการ

บูรณาการ

งบจังหวัด 
กลุ่มจังหวัด

K
M

ปรับแผนปฏิบัติราชการ

ปรับวิธีการในแผนงาน/โครงการ

งานประจ า/เงินเดือน

กองแผนงาน
กลุ่มวิเคราะห์งบประมาณ

Agenda

ขอ้เท็จจรงิ   
จากการคน้พบ

แผนชาติ
ฉ.12-13

ยทุธฯ์จดัสรรฯ

ความ
เสี่ยง
คุ้มค่า
รายงาน
ประจ าปี

งบยุทธ์ฯ     
งบบูรณาการ

เครือข่าย
องค์กร ปชช.ตัวชี้วัด

ตัวชี้วัด

แผนแมบ่ทแผนปฏริปู

มต ิ
ครม.

Area

Function

สตร.

e-MENSCR

e-MENSCR

+ตปท.
วเิทศสมัพนัธ์

นโยบาย

ยทุธศาสตร์

งบประมาณ

ประเมนิผล

ส านักฯ/กอง



1. จดัท ำแผนกำรปฏิบัติงำนและ
แผนกำรใชจ้ำ่ยงบประมำณ
2. จดัสรรงบประมำณให้ส ำนัก/กอง/
ศูนย์/สถำบัน/จงัหวัด

ส ำนัก/กอง/ศูนย์/สถำบัน/จงัหวัด
จดัท ำโครงกำร/กิจกรรมและด ำเนินกำร

ก.ย.-ต.ค. 64

ต.ค.64-มี.ค.65
มี.ค.-เม.ย.65

เม.ย.-ก.ย.65

1 แผนงานบุคลากร
1 แผนงานยุทธศาสตร์  4 แผนงานบูรณาการ

จดัสรรงบประมำณให้ส ำนัก/
กอง/ศูนย์/สถำบัน/จงัหวัด ส ำนัก/กอง/ศูนย์/สถำบัน/จงัหวัด

ด ำเนินกำรตำมโครงกำร/กิจกรรมบรหิำรงบขับเคลื่อนยุทธศำสตร์
บรหิำรงบขับเคลื่อนยุทธศำสตร์

บรหิำรงบขับเคลื่อนยุทธศำสตร์



5

ทบทวนรายงานงบประมาณ
นโยบายรัฐบาลยุทธศาสตร์ชาติ

จัดค าของบประมาณ
สงป.พจิารณา

ร่าง พรบ.งบประมาณ
ครม.เห็นชอบ พิมพ์เล่ม

เสนอสภาฯ รัฐสภา พิจารณา
พรบ.งบประมาณ 66

ต.ค.-ธ.ค.64

ม.ค.-มี.ค.65

เม.ย.-พ.ค.65

มิ.ย.-ส.ค.65

ก.ย.65

1 แผนงานบุคลากร
1 แผนงานยุทธศาสตร์  5 แผนงานบูรณาการ

3R จดัท ำร่ำงกจิกรรมโครงกำร

แผนปฏิบัติราชการ มท.
แผนปฏิบัติราชการ พช. นโยบาย อพช.

ประกาศใช ้พรบ.
งบประมาณ 66

Review 
Redeploy 
Replace



แผนงานบุคลากรภาครัฐ 
(2,939.0626 ลบ.)

แผนงานยุทธศาสตร์
2 ผลผลิต 4 โครงการ 
(1,395.5947 ลบ.) แผนงานบูรณาการ 

4 แผนงาน 8 โครงการ  
(887.9849 ลบ.)

จ าแนกงบประมาณตามแผนงาน ผลผลิต/โครงการ

งบประมาณ ของกรมการพัฒนาชุมชนในปีงบประมาณ พ.ศ.2565

5,066.0062 ลบ.

กองทุนพัฒนาบทบาทสตรี
(62.3352 ลบ.)

บริหารงบขับเคลื่อน
ยุทธศาสตร์ และงบ
เหลือจ่ายจากการ

ด าเนินงานแล้วเสร็จ

ติดตาม 31 ตัวชี้วัดงบประมาณ ประจ าปี 2565
ติดตามผลการท างานของทีม ผ่านระบบ BPM



วงเงินงบประมาณในการขับเคลื่อนภารกิจ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

แผนงานบุคลากรภาครัฐแผนงานยุทธศาสตร์

แผนงานบูรณาการ

จ าแนกตามแผนงาน 3 แผนงาน

2,939.0626 ลบ.
1,395.5947 ลบ.

731.3489 ลบ.

5,066.0062 ลบ.

กองทุน
พัฒนา
บทบาท

สตรี

62.3352 ลบ. 

56.74%

เศรษฐกิจฐานรากมั่นคงและชุมชนพึ่งตนเองได้ ภายในปี 2565

43.26%

** ข้อสังเกต ส.ส./ส.ว.
งบประมาณเงินเดือน
มากกว่างบกิจกรรม



โครงการส าคัญ ตามภารกิจของกรมการพัฒนาชุมชน
ในปีงบประมาณ พ.ศ.2565

โครงการส่งเสริมการท่องเที่ยวเชงิสรา้งสรรค์ และวัฒนธรรม เป้าหมาย 100 หมู่บ้าน

โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารกองทุนฯ เพื่อการเขา้ถึงแหล่งทุน เป้าหมาย 6,000 กองทุน 150,000 คน

โครงการบริหารจัดการหนี้ เป้าหมาย 321 ศูนย์ (ตั้งใหมจ่ านวน 107 ศูนย์) 7,704 คน

โครงการพัฒนาผลิตภัณฑ์สินค้าชมุชน เป้าหมาย 3,820 ผลิตภัณฑ์

โครงการยกระดับผู้ประกอบการ/วิสาหกิจชุมชนในการผลติสินคา้ชมุชน เป้าหมาย 3,800 คน

โครงการส่งเสรมิการพัฒนาช่องทางการตลาด เป้าหมาย 80,013 ครั้ง

โครงการพัฒนาเศรษฐกิจฐานรากด้วยภาคีเครือขา่ย เป้าหมาย 76 จังหวัด

ฯลฯ

ตาม พรบ.งบประมาณ 
พ.ศ.2565



โครงการบริหารการจัดเก็บและใช้ประโยชน์ข้อมูลเพื่อการพัฒนาชุมชน (จปฐ.) เป้าหมาย 12,900,000 ครัวเรือน
โครงการจัดท าและประสานแผนพัฒนาต าบล  เป้าหมาย 7,036 ต าบล

โครงการสร้างความมั่นคงด้านอาชีพและรายได้ เป้าหมาย 60,000 คน 3,000 หมู่บ้าน
โครงการพัฒนาหมู่บ้านเศรษฐกิจพอเพียง เป้าหมาย 3,308 หมู่บ้าน/แปลงศูนย์เรียนรู้ ฯ

โครงการส่งเสริมช่องทางการตลาดเครือข่ายเกษตรปลอดภัย เป้าหมาย 9 เครือข่ายจังหวัด
โครงการส่งเสริมช่องทางการตลาดเครือข่ายเกษตรอินทรีย์ เป้าหมาย 8 เครือข่ายจังหวัด

โครงการพัฒนาชุมชนใสสะอาด เป้าหมายผลการประเมิน ITA ไม่น้อยกว่า 86%
โครงการส่งเสริมและพัฒนาหมู่บ้านกองทุนแม่ของแผ่นดิน เป้าหมาย 878 หมู่บ้าน

โครงการพัฒนาผู้น าการเปลี่ยนแปลง  เป้าหมาย 1,900 คน

โครงการส าคัญ ตามภารกิจของกรมการพัฒนาชุมชน
ในปีงบประมาณ พ.ศ.2565

ฯลฯ

ตาม พรบ.งบประมาณ 
พ.ศ.2565



Budget and Project Management Program

Decision making



พระราชบัญญัติ วิธีการงบประมาณ พ.ศ.2561

มาตรา ๓๙ ให้หัวหน้าหนว่ยรบังบประมาณมีหน้าที่ควบคมุการใชง้บประมาณรายจา่ยให้เปน็ไป
ตามแผนงานหรอืรายการและภายในวงเงนิงบประมาณรายจา่ยตามที่ก าหนดไวใ้นกฎหมายวา่ด้วย

งบประมาณรายจา่ย หรือตามที่มีการโอน หรือได้รับจดัสรรตามพระราชบญัญตันิี้

มาตรา ๔๗ ให้หน่วยรบังบประมาณจดัให้มีระบบการตดิตามและประเมินผล การด าเนนิงาน
ตามแผนการปฏบิตังิานและแผนการใชจ้า่ยงบประมาณภายในหนว่ยรับงบประมาณตามหลักเกณฑแ์ละ

วิธีการที่ผูอ้ านวยการก าหนด และให้ถือวา่การประเมินผลเปน็สว่นหนึง่ของกระบวนการบรหิารงบประมาณ
ที่ต้องด าเนนิการอย่างต่อเนือ่งและเปดิเผยต่อสาธารณชนด้วย

มาตรา ๕๐ ให้หน่วยรบังบประมาณรายงานผลการใชจ้า่ยงบประมาณรายจา่ยในปงีบประมาณ
ที่สิ้นสุดรวมทัง้ผลการปฏบิตัิงานให้ผูอ้ านวยการทราบภายในสีส่ิบห้าวนันบัแต่วนัสิน้ปงีบประมาณ

เพื่อผู้อ านวยการจดัท ารายงานผลการใชจ้า่ยงบประมาณรายจา่ยและผลการปฏบิตังิานของหนว่ยรบังบประมาณ
เสนอต่อคณะรัฐมนตรภีายในเก้าสิบวนันบัแต่วนัสิน้ปงีบประมาณ



ตัวชี้วัดการประเมินผู้บรหิารองค์กร : 6 ระบบติดตามการปฏิบัติงานเพื่อการบริหารงานขององคก์าร
สามารถใช้ระบบดิจิทัล ข้อมูลเป็นปัจจุบัน บันทึกและเรียกดู แบบ real time ได้

ตัวชี้วัดประเมินผลการปฏิบัติงาน : 2 ทีม รองอธิบดีฯ  ผู้อ านวยการส่วนกลาง  และพัฒนาการจังหวัด 



ด าเนินงาน
โครงการ/กิจกรรม

ตามแผน

แผนงาน/  
โครงการ

งบ     
ประ 
มาณ

ผลสัมฤทธิ์
งานส าเร็จ

เบิกจ่ายจบ

ทุกขั้นตอน
ตามแผนเวลา

จ่ายตามจริง
เหลือส่งคืน

Budget and Project Management Project

ผล
ผล

ิตค
รบ

สามารถใช้ในโทรศัพท์ ในการรายงานข้อมูลงาน ที่เป็นปัจจุบัน 
เพ่ือผู้บริหารสามารถใช้ในการตัดสินใจ โดยเรียกดู แบบ real time ได้



ผลสัมฤทธิ์ผลสัมฤทธิ์
งานส าเร็จ

เบิกจ่ายจบ

ทุกขั้นตอน
ตามแผนเวลา

จ่ายตามจริง
เหลือส่งคืน

กองแผนงาน : ตัวชี้วัดที่ 2 

รอ้ยละความส าเร็จของการบรรลเุป้าหมายการ

ด าเนนิงานตามแผนการปฏบิตังิานและแผนการใช้

จา่ยงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

31 March /30 September 2022

ผล
ผล

ิตค
รบ

Budget and Project Management 

Potential 
Base

กองคลัง  :  ตัวชี้วัดที่ 1 ร้อยละการเบิกจ่ายฯ

กพร.  :  ตัวชี้วัดที่ 3 โปร่งใส
ไร้ทุจริต

Team



เกณฑก์ารประเมนิ
ระดบัที ่1 มากกวา่รอ้ยละ 75
ระดบัที ่2 มากกวา่รอ้ยละ 80
ระดบัที ่3   มากกวา่รอ้ยละ 85

- ระดบัที ่4   มากกวา่รอ้ยละ 90
ระดบัที ่5   มากกวา่รอ้ยละ 95

ปฏบิตัไิดจ้รงิ
ตามแผนปฏบิตังิาน

และแผนการใชจ้า่ยงบประมาณ 
ประจ าปี พ.ศ. 2565 (ไตรมาส 1-2)

ตวัชีว้ดัการประเมนิผลการปฏบิตัริาชการ (รอง อพช. ผอ.ส านกั/กอง/ศนูย/์สถาบนั พจ.) 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  รอบที ่1 (ต.ค.64 –ม.ีค. 65) รอบที ่2 (เม.ย.-ก.ย.65)

ตวัชีว้ดัที ่2. รอ้ยละความส าเร็จของการบรรลเุป้าหมายการด าเนนิงานตาม

แผนการปฏบิตังิานและแผนการใชจ้า่ยงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

น า้หนกัรอ้ยละ 40

แหล่งข้อมูล : รายงานผลการด าเนินงานกิจกรรม/โครงการ ในโปรแกรมบริหาร
งบประมาณและกิจกรรม (Budget and Project Management : BPM)

สูตรการค า นวณ
ผลรวมร้อยละของการด าเนินโครงการ/กิจกรรม (ในรอบการประเมิน)

ตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน

จ านวนโครงการ/กิจกรรมทั้งหมด (ในรอบการประเมิน) ของหน่วยงาน

มีผลการปฏิบัติงาน                
บรรลุเป้าหมายตามแผนฯ ปี 65 

และ มีการรายงานในระบบ



ไปท ำงำนที่อืน่ดีไหม..??

ไม่ไปไหนหรอก 
เรำจะท ำงำนเพื่อพี่นอ้งที่น่ี

อยู่ พอ ชอ งำนกเ็ยอะแยะ

ยงัตอ้งมำนัง่บนัทึกรำยงำนอะไรไม่รู ้

โอย๊ เหน่ือย แต่ไม่ทอ้อะ่..

รำยงำนกอ่น เดีย๋วลมื .....

แลว้กท็ ำส ำเร็จจนได.้.

บนัทึก BPM เรยีบรอ้ย

เก่งเหมือนกนันะเรำ

อยู่เยน็
เป็นสขุ

โอม..เพี้ยง..เพี่ยง..เพี่ยง..
ขอใหส้ ำเร็จลลุว่งไปไดด้ว้ยดี ได ้5 คะแนน

“เป็นเต่ำ ดีกว่ำเป็นกระต่ำย”





 
 
 
 

พระราชบญัญติัวิธีการงบประมาณพ.ศ. 2561 



•สรุปสาระส าคญั 
• หน่วยรับงบประมาณ 
• จ าแนกงบประมาณ 8 ประเภท 
• ความครอบคลุมของงบประมาณ BUDGET COVERAGE 
• การโอนงบประมาณรายจ่ายบูรณาการ / บุคลากร 
• การตั้งงบประมาณผกูพนัขา้มปีเกิน 1,000 ลา้นบาท 
• การขยายระยะเวลาเบิกจ่ายเงิน (กนัไวเ้บิกเหล่ือมปี) 
• การติดตามประเมินผล และการรายงาน 

 



• หน่วยรับงบประมาณ 
หน่วยงานของรัฐที่ขอรับหริอได้รับจดัสรรงบประมาณรายจ่าย 
 

• หน่วยงานของรัฐ 
• สว่นราชการ 
• รัฐวิสาหกิจ 
• หน่วยงานของรัฐสภา ศาลยตุิธรรม ศาลปกครอง ..... 
• องค์การมหาชน 
• ทนุหมนุเวียนที่เป็นนิติบคุคล 
• องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 
• หน่วยงานอื่นของรัฐที่กฎหมายก าหนด  

 
 

4 



• การควบคุมทั่วไปในการบริหารงบประมาณ 
• รัฐมนตรี 
• รัฐมนตรีเจ้าสงักดั 
• รัฐมนตรีซึง่กฎหมายก าหนดให้มีหน้าท่ีก ากบัดแูล 
• รัฐมนตรีผู้ รักษาการตามกฎหมาย 
• ผู้อ านวยการส านกังบประมาณ 
• หวัหน้าหน่วยรับงบประมาณ 

• ควบคมุการใช้จ่ายงบประมาณ 
• ให้เป็นไปอย่างโปร่งใส ตรวจสอบได้ 
• มีการตดิตาม ตรวจสอบ/ ประเมินผล 

• ให้มีผู้บริหารฯ เป็นผู้ประสานงานของหน่วยรับงบประมาณ 
 

 

8 
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• การจ าแนกงบประมาณ 
• งบประมาณรายจ่ายงบกลาง 
• งบประมาณรายจ่ายของหน่วยรับงบประมาณ 
• งบประมาณรายจ่ายบรูณาการ 
• งบประมาณรายจ่ายบคุลากร 
• งบประมาณรายจ่ายส าหรับทนุหมนุเวียน 
• งบประมาณรายจ่ายเพื่อการช าระหนีภ้าครัฐ 
• งบประมาณรายจ่ายเพื่อชดใช้เงินคงคลงั 
• งบประมาณรายจ่ายเพื่อชดใช้เงินทนุส ารองจ่าย 
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• อ านาจหน้าที่ของผู้อ านวยการส านักงบประมาณ 
• จดัท างบประมาณ 
• ก าหนดยทุธศาสตร์จดัสรร งปม. 
• เรียกให้สว่นราชการฯ เสนอประมาณการรายรับ / รายจ่าย  
• ก าหนดหลกัเกณฑ์ / วิธีการจดัท ากรอบประมาณการรายจ่ายลว่งหน้า 
 สถานะเงินนอกงบประมาณ 
• วิเคราะห์งบประมาณ / การจ่ายเงิน 
• ก าหนด / เพิ่ม / ลด เงินจดัสรร 
• ก าหนดระยะเวลาของเงินจดัสรร 
• ติดตามประเมินผล 
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• การยื่นค าขอตัง้งบประมาณรายจ่าย อย่างน้อยต้องแสดง 
• วตัถปุระสงค์ 
• แผนการปฏิบตัิงาน / แผนการใช้จ่ายงบประมาณ  
• รายงานเก่ียวกบัเงินนอกงบประมาณ 
 

• รายการก่อหนีผู้กพนั 
• ที่มีวงเงินตัง้แต ่1,000 ล้านบาทขึน้ไป 
• ให้หน่วยรับงบประมาณเสนอ ครม. พิจารณาอนมุตัิ 
• ก่อนที่จะมีการย่ืนค าขอตัง้งบประมาณ 
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• การขอตัง้งบประมาณรายจ่ายของจังหวัด / กลุ่มจังหวัด 
• ให้ผู้วา่ราชการจงัหวดั / ผู้วา่ฯ หวัหน้ากลุม่จงัหวดั 
• ย่ืนตอ่รัฐมนตรีเจ้าสงักดั 
• เพื่อเสนอตอ่ผู้อ านวยการ 
 

• การขอตัง้งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
• องค์การปกครองสว่นท้องถ่ิน 
• ย่ืนค าขอตัง้งบประมาณตอ่ รมต. มหาดไทย 
• เพื่อเสนอตอ่ผู้อ านวยการ 

 

27 
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• การตัง้งบประมาณรายจ่ายบรูณาการ 
• ให้มีการจดัท าแผนบรูณาการ ประกอบด้วย 

• เปา้หมายร่วม 
• วตัถปุระสงค์ 
• งบประมาณท่ีต้องใช้ 
• ระยะเวลาด าเนินการ 
• ภารกิจของหน่วยงานเจ้าภาพ และท่ีเก่ียวข้อง 
• ตามหลกัเกณฑ์และวิธีการท่ีผู้อ านวยการก าหนด  
   โดยความเห็นชอบของ ครม.  

• แผนบรูณาการ ให้เสนอ ครม. อนมุตัิ 
• การจดัท างบประมารตามแผนฯ 

• ตามหลกัเกณฑ์และวิธีการท่ีผู้อ านวยการก าหนด 

31 
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• การโอนงบประมาณข้ามหน่วยรับงบประมาณ 
• มี พ.ร.บ. ให้โอน 
• มี พ.ร.ฎ. รวมหรือโอนสว่นราชการเข้าด้วยกนั 
• ตามระเบียบที่ผู้อ านวยการส านกังบประมาณก าหนด 
   โดยความเห็นชอบของ ครม. ส าหรับ 

• การโอนภายใต้แผนบรูณาการเดียวกนั 
• การภายใต้แผนบคุลากรภาครัฐ 
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• การใช้รายจ่าย 
• ตามกฎหมายงบประมาณรายจ่าย / กฎหมายนี ้/ กฎหมายอื่น 
• ตามแผนฯ ที่ได้รับความเห็นชอบจาก ผอ.สงป. 
• ต้องได้รับอนมุตัิเงินจดัสรร เว้นแต ่รายจ่ายบคุลากร 
   รายจ่ายอื่น ที่ ผอ.สงป. ก าหนดโดยความเห็นชอบของ ครม.  

 
• กรณีจ าเป็น / เร่งดว่น ครม. อนมุตัิให้จ่ายหรือก่อหนีผ้กูพนั 
   ก่อนได้รับเงินจดัสรร 
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• การก่อหนีผู้กพนัเกนิกว่า พ.ร.บ. งบประมาณรายจ่าย - ข้ามปี 
• รายจ่ายตามกฎหมายงบประมาณรายจ่ายท่ีต้องก่อหนีผ้กูพนั 
• ผอ.สงป. เสนอ ครม. อนมุตัิ + วงเงินเผ่ือเหลือเผ่ือขาดภายใน 60 วนั 
• ด าเนินการตามระเบียบ ที่ ผอ.สงป. ก าหนดโดยความเห็นชอบ 
   ของ ครม. 
• กรณีจ าเป็น / เร่งดว่น ครม. อนมุตัิให้จ่ายหรือก่อหนีผ้กูพนัเกินกวา่  
   นอกเหนือจากท่ีก าหนดในกฎหมายงบประมาณรายจ่าย 
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• การขอเบกิเงนิจากคลัง 
• ขยายเวลาเบิกเงินจากคลงัได้ เฉพาะที่ได้ก่อหนีผ้กูพนัไว้แล้ว 
• ขยายเวลาได้ 6 เดือน 
• กรณีมีความจ าเป็น กระทรวงการคลงั ขยายเวลาได้อีก 
   ไม่เกิน 6 เดือน  

• เงนิทุนส ารองจ่าย 
• ให้มีเงินทนุส ารองจ่าย จ านวน 50,000 ล้านบาท 

• ส าหรับใช้จ่ายในกรณีท่ีมีความจ าเป็นเร่งดว่น 
• งบกลางรายการเงินส ารองจ่ายฯ ไม่เพียงพอ 

• รมต. จ่ายจากคลงั โดยความเห็นชอบของ ครม.  
• ใช้แล้วต้องตัง้งบประมาณรายจ่ายชดใช้ในปีตอ่ไป 
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• ระบบตดิตามประเมินผล 
• ให้ผู้อ านวยการวางระบบติดตามประเมินผล  นร 0726.1/ว51 12 ก.พ. 2552 

• ตามแผนการปฏิบตัิงาน / แผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
• วดัผลสมัฤทธ์ิ / ประโยชน์ที่จะได้รับจากการใช้จ่ายงบประมาณ 
• ติดตามและประเมินผล ทัง้ ก่อน / ระหวา่ง / หลงั 

• การตดิตามประเมินผลโดยหน่วยรับงบประมาณ 
• หน่วยรับงบประมาณ ติดตาม ประเมินผลตามหลกัเกณฑ์  
    วิธีการ ที่ผู้อ านวยการก าหนด 
• ให้ถือวา่เป็นกระบวนการบริหารงบประมาณ 

• ต้องด าเนินการอยา่งตอ่เน่ือง 
• เปิดเผยตอ่สาธารณะ 

46 

47 



• การรายงาน 
• รมต. คลงั ประกาศรายงานการรับ – จ่ายเงิน และเงินทนุส ารองจ่าย 
   ภายใน 60 วนั 
• หน่วยรับงบประมาณรายงานผลการใช้จ่ายตอ่ผู้อ านวยการฯ ภายใน 45 วนั 
   นบัจากสิน้ปีงบประมาณ 
• เพื่อผู้อ านวยการจดัท ารายงานเสนอ ครม. ภายใน 90 วนั 
• ผู้อ านวยการส านกังบประมาณ รายงานการโอนงบประมาณ  

• ระหวา่งรายการงบกลาง 
• ระหวา่งหน่วยรับงบประมาณ 

49 – 50 – 51  



ระเบียบที่ออกตาม พ.ร.บ. วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502 
• ระเบียบวา่ด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2548 
• ระเบียบวา่ด้วยการบริหารงบประมาณรายจ่าย 
    ส าหรับแผนงานบรูณาการ พ.ศ. 2559 
• ระเบียบการก่อหนีผกูพนัข้ามปีพ.ศ. 2534 

ระเบียบที่ออกตาม พ.ร.บ. วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 

• ระเบียบวา่ด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562 
• หลกัเกณฑ์ว่าด้วยการใช้งบประมาณรายจ่ายการโอนเงิน
จดัสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงินจกัสรร พ.ศ. 2562 

• ระเบียบวา่ด้วยกาก่อหนีผ้กูพนัข้ามปี พ.ศ. 2562 

• ระเบียบวา่ด้วยการโอนงบประมาณรายจ่ายบรูณาการและ
งบประมาณรายจ่ายบคุลากรระหวา่งหน่วยรับงบประมาณ 
พ.ศ. 2562 

 
 • ระเบียบวา่ด้วยการบริหารงบประมาณรายจ่าย  

งบกลางรายการเงินส ารองจ่ายเพ่ือกรณีฉกุเฉิน หรือ
จ าเป็น พ.ศ. 2560   

• ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณรายจ่าย  
งบกลาง รายการเงินส ารองจ่ายเพ่ือกรณีฉกุเฉิน หรือ
จ าเป็น พ.ศ. 2562  

ระเบียบที่ออกโดยอาศัยอ านาจของค าส่ังหวัหน้า คสช. 57/2559 
• ระเบียบวา่ด้วยหลกัเกณฑ์การโอนงบประมาณรายจ่ายเพ่ือ
การขบัเคลื่อนการแก้ไขปัญหาจงัหวดัชายอดนภาคใต้  
พ.ศ. 2559 

• ยกเลิกโดยปริยาย โดย พ.ร.บ. วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 



 
 
 
 
 

ระเบียบวา่ดว้ยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562 



• แบบและวิธีการที่ใช้ในระเบียบ 
• การจดัท าแผนฯ 
• การโอนเงินจดัสรร การเปลี่ยนแปลงเงินจดัสรร 
• การรายงานการโอนเงินจดัสรร การรายงานการเปลี่ยนแลงเงินจดัสรร 
• ให้ด าเนินการตามวิธีการ และรายละเอียดท่ีก าหนดไว้ในแตล่ะประเภทรายจ่าย ตามแบบท่ี สงป. ก าหนด 

• เงนิการใช้ระบบอเล็กทรอนิกส์ 
• การให้ความเห็นชอบ อนมุตัิ อนญุาต การรายงาน 
• ให้จดัท าและรับสง่ข้อมลูด้วยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ภาครัฐ หรือระบบอิเลก็ทรอนิกส์ท่ี สงป. ก าหนด 
• ให้ถือวา่วนัท่ีได้จดัส่งเอกสารอิเลก็ทรอนิกส์อย่างถกูต้องครบถ้วน เป็นวนัท่ีได้ความเห็นชอบ ได้รับอนมุตัิอนญุาต 

• กรณีที่ไม่สามารถใช้ระบบอเิล็กทรอกนิกส์ 
• ให้ใช้เอกสารกระดาษ 
• ให้ถือวา่วนัท่ีได้จดัส่งเอกสาร เป็นวนัท่ีได้รับความเห็นชอบ ได้รับอนมุตัิ ได้รับอนญุาต 

• การปฏบิัตนิอกเหนือจากที่ก าหนดในระเบยีบ ให้ขอความความตกลงกับ สงป.  
 

6 
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บททั่วไป 



• วัตถุประสงค์ของการจัดท าแผนฯ 
• เพ่ือเป็นกรอบแนวทางในการใช้จ่ายหรือก่อหนีผ้กูพนั 
• ใช้ในการก ากบัดแูล 
• ติดตามประเมินผลการปฏิบตัิงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 

• หลักเกณฑ์การจัดท าแผนฯ แสดงถงึ 
• ความเช่ือมโยงเปา้หมายการปฏิบตัิราชการภายใต้ยทุธศาสตร์ แผนแม่บท แผนปฏิรูปประเทศ 
• มีเปา้หมาย ตวัชีว้ดั รายการและวงเงินงบประมาณที่ได้รับความเห็นชอบจากรัฐสภา 

• เพ่ือแสดงถึงผลสมัฤทธ์ิ หรือประโยชน์ท่ีจะได้รับจากการใช้จ่ายงบประมาณ 
 

• แผนฯ บรูณาการ 
• จดัท าแผนฯ จ าแนกตามแผนงานบรูณาการ ผลผลิต / โครงการ 
• แสดงวตัถปุระสงค์ ความเช่ือมโยงเปา้หมายการบปฏิบตัิราชการ กบัเปา้หมายร่วม ภายใต้ยทุธศาสตร์ชาติ แผนแม่บท  
แผนปฏิรูปประเทศ 

• มีเปา้หมาย ตวัชีว้ดั รายการและวงเงินงบประมาณ 
• เพ่ือแสดงถึงผลสมัฤทธ์ิ หรือประโยชน์ท่ีจะได้รับจากการใช้จ่ายงบประมาณ 
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การจัดท าแผนปฏิบัตงิานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 



ขัน้ตอนการจัดท าแผนปฏิบัตงิานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ (แผนของหน่วยรับงบประมาณ) 

9 • หวัหน้าหน่วยงาน 
ใช้ก ากบัดแูล 
ติดตามฯ 

เห็นชอบ 

ทราบ 
ให้ติดตาม 
ประเมินผลฯ 

หน่วยงาน 
ตาม รธน. 

ส านกั
งบประมาณ 

หน่วยงาน 
ตาม รธน. 

หน่วยรับ 
งบประมาณ 

ส านกั
งบประมาณ 

หน่วยรับ 
งบประมาณ 

รัฐมนตรี 

ใช้ก ากบั ดแูล 
และติดตามฯ 

แจ้งให้ทราบ 

11 



การจัดท าแผนปฏิบัตงิานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ (บูรณาการ) 

 

พิจารณาความ
สอดคล้อง 

 

 

เห็นชอบ 
 

 
 

 
 

หน่วยรับ 
งบประมาณ 

 
 

 
 

หน่วยรับ 
งบประมาณ 

 

เจ้าภาพหลกั 
 

 

เจ้าภาพหลกั 
 

 

ผู้ มีอ านาจก ากบั 
 

 

ผู้ มีอ านาจก ากบั 
 

 

รัฐมนตรี 
 

 

เห็นชอบ 
 

 

ส านกั 
งบประมาณ 

 

 

ภายใน 15 วนั 
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• การปรับแผนฯ ให้กระท าได้ในกรณี 
• ต้องเปลี่ยนแปลงเปา้หมายหรือตวัชีว้ดั ของแผนงาน ผลผลิต / โครงการ 
• เมื่อมีการโอนงบประมาณรายจ่ายไปให้หน่วยรับงบประมาณอ่ืน 
• เมื่อคณะรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรี มีนโยบายใหม่ 

• และมีความจ าเป็นต้องปรับปรุงเปา้หมายของแผนงาน ผลผลิต / โครงการ 
• ให้สอดคล้องกบันโยบายท่ีก าหนดขึน้ใหมน่ัน้ 

 

• การปรับแผนฯ 

• ในกรณีที่ต้อง โอนงบประมาณรายจ่าย โอนเงนิจัดสรร และหรือเปล่ียนแปลงเงนิจัดสรร 
• ให้ขออนมุตัิตอ่ส านกังบประมาณ 

• พร้อมกบัสง่แผนให้ส านกังบประมาณพิจารณาให้ความเหน็ชอบ 
 

• การโอนงบประมาณรายจ่าย การโอนเงนิจัดสรร และหรือการเปล่ียนแปลงเงนิจัดสรร 
• ไมม่ีผลท าให้เปา้หมายหรือตวัชีว้ดัของแผนงาน ผลผลิต หรือโครงการเปลี่ยนแปลงไป 
• ไมเ่ป็นเหตใุนการปรับแผนการปฏิบตัิงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
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การปรับแผนปฏิบัตงิานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 



การจัดท าแผนปฏิบัตงิานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

เจ้าภาพหลกั 

เห็นชอบ 
เห็นชอบ 

ทราบ 

เห็นชอบ เห็นชอบ 
หน่วยรับ 

งบประมาณ 

หน่วยงาน 
ตาม รธน. 

• งบประมาณรายจ่ายปกติ 

• งบประมาณรายจ่ายบรูณาการ 

รัฐมนตรี 
ส านกั 

งบประมาณ 

หน่วยรับ 
งบประมาณ 

ส านกั 
งบประมาณ 

ผู้ มีอ านาจก ากบั 
ส านกั 

งบประมาณ 

• เม่ือส านกังบประมาณให้ความเห็นชอบการปรับแผนฯ แล้ว ให้ถือปฏิบตัิตามท่ีก าหนดไว้ในข้อ 11 หรือข้อ 14 แล้วแตก่รณี 
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• ส านักงบประมาณจะอนุมัตเิงนิจัดสรร 
• สอดคล้องกบัแผนฯ หรือตามท่ีส านกังบประมาณก าหนด 
• หน่วยรับงบประมาณไม่ต้องยื่นค าขออนมุตัิเงินจดัสรร 
• กรณีท่ีเป็นงบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม หรืองบประมาณรายจ่ายท่ีโอนมจากหน่วยรับงบประมาณอ่ืน 

• ส านกังบประมาณอาจก าหนดให้หน่วยงบประมาณต้องยื่นค าขออนมุตัิจดัสรรก็ได้ 

• งบประมาณรายจ่ายเพื่อชดใช้เงนิคงคลัง 
• อนมุตัิจดัสรรให้กรมบญัชีกลาง 
• กรมบญัชีกลางไม่ต้องยื่นค าขออนมุตัิเงินจดัสรร 

• งบประมาณรายจ่ายเพื่อการช าระหนีภ้าครัฐ 
• อนมุตัิจดัสรรให้หน่วยรับงบประมาณ 
• หน่วยรับงบประมาณไม่ต้องย่ืนค าขออนมุตัิเงินจดัสรร 

• เม่ือได้รับอนุมัตเิงนิจัดสรรจากส านักงบประมาณแล้ว 
• กรณีท่ีต้องด าเนินการ หรือเบิกจ่ายโดยส านกังานในสว่นภมิูภาค 
• ให้หน่วยรับงบประมาณเร่งด าเนินการสง่เงินจดัสรรตอ่ไปยงัส านกังานในสว่นภมิูภาคภายใน 15 วนั 
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การอนุมัตเิงนิจัดสรร 

20 
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• การใช้งบประมาณรายจ่าย / โอนงบประมาณรายจ่าย / การโอนเงนิจัดสรร / การเปล่ียนแปลงเงนิจัดสรร 
• ต้องเป็นไปเพ่ือให้บรรลวุตัถปุระสงค์และเปา้หมายตามท่ีก าหนดไว้ในแผนฯ 
• ด าเนินการด้วยความโปร่งใส คุ้มคา่และประหยดั 
• ค านงึถึงประโยชน์ท่ีได้รับ ผลสมัฤทธ์ิและประสิทธิภาพในการด าเนินการด้วย  

• งบประมาณรายจ่ายแต่ละรายการตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย 
• ให้ใช้จ่ายตามแผนการปฏิบตัิงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณที่สอดคล้องกบัยทุธศาสตร์ชาติ 

 
• การก าหนดรายละเอียดครุภณัฑ์ 

• การส ารวจ ออกแบรายละเอียดการก่อสร้าง 

• การก าหนดจ านวนเนือ้ที่ของที่ดนิ สถานที่ตัง้ และราคา 

• ตลอดจนการด าเนินการจัดหา 
• ให้หวัหน้าหน่วยรับงบประมาณรับผิดชอบควบคมุดแูล 

• เป็นไปตามความจ าเป็น เหมาะสม อย่างโปร่งใส 
• คุ้มคา่และประหยดั 
• เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบงัคบั มติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวข้อง และมาตรฐานของทางราชการ 

22 
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การใช้งบประมาณรายจ่าย 

24 



• ให้ด าเนินการเพื่อ 
• แก้ไขปัญหาการปฏิบตัิงาน 
• เพ่ิมประสิทธิภาพการให้บริการ เพ่ิมคณุภาพการให้บริการ 
• พฒันาบคุลากร พฒันาเทคโนโลยี 

• จะต้องแสดงเหตุผลความจ าเป็นหรือความเหมาะสมได้ 
• ค านึงถงึประโยชน์ต่อประชาชน ความประหยัด ความคุ้มค่า ความโปร่งใส 
• สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาต ิแผนแม่บท แผนปฏรูิปประเทศ และเป้าหมายการให้บริการกระทรวง 
 
• การโอนข้ามแผนงานภายในหน่วยรับงบประมาณเดียวกัน กระท าได้เฉพาะ  

• โอนระหวา่งแผนงานพืน้ฐาน 
• หรือระหวา่งแผนงานยทุธศาสตร์ 
• ระหวา่งแผนงานพืน้ฐานและแผนงานยทุธศาสตร์ 

• โดยให้ขอท าความตกลง กับส านักงบประมาณ 
 

• การโอนจัดสรร / การเปล่ียนแปลงเงนิจัดสรร 
• ที่ได้รับอนุมัตใิห้ขยายเวลาเบกิจ่ายเงนิจากคลัง 

• ให้ขอท าความตกลงกบัส านกังบประมาณ 

25 
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การโอนงบประมาณรายจ่าย โอนเงนิจัดสรร / เปล่ียนแปลงเงนิจัดสรร 

27 



• การใช้งบประมาณรายจ่าย / การโอนเงนิจัดสรร / การเปล่ียนแปลงเงนิจัดสรร / การเปล่ียนแปลงรายละเอียดของ
เงนิจัดสรร 
• นอกเหนือจากท่ีก าหนดไว้ 
• ให้ถือปฏิบตัิตามหลกัเกณฑ์ว่าด้วย การใช้งบประมาณรายจ่าย กาณโอนเงินจดัสรรหรือ 
     การเปลี่ยนแปลงเงินจดัสรร 
 

• กรณีที่หลักเกณฑ์ฯ 

• ก าหนดให้หน่วยรับงบประมาณสามารถโอนเงนิจัดสรร / เปล่ียนแปลงเงนิจัดสรรรายการได้ / โดยไม่ต้องขอความ
ตกลงกับส านักงบประมาณ 

• เม่ือด าเนินการแล้ว  
• ให้จดัส่งรายงานการ 

• ตามแบบท่ีส านกังบประมาณก าหนด ภายใน 15วนั 
• ต้องแสดงเหตผุล ความจ าเป็น 

• ส านกังบประมาณจะเผยแพร่รายงานดงักลา่วตอ่สาธารณะโดยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ 

28 
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การโอนงบประมาณรายจ่าย โอนเงนิจัดสรร/เปล่ียนแปลงเงนิจัดสรร 



• งบกลางที่หน่วยรับงบประมาณขอเบกิจ่ายกับกรมบัญชีกลาง ตามจ านวนที่ต้องจ่ายจริง 
• เงินเบีย้หวดั บ าเหน็จ บ านาญ 
• เงินช่วยเหลือข้าราชการ ลกูจ้างและพนกังานของรัฐ 
• เงินเล่ือนเงินเดือนและเงินปรับวฒุิข้าราชการ 
• เงินส ารอง เงินสมทบ และเงินชดเชยของข้าราชการ 
• เงินสมทบของลกูจ้างประจ า 
• คา่ใช้จ่ายในการรักษาพยาบาลของข้าราชการ ลกูจ้างและพนกังานของรัฐ 
• คา่ใช้จ่ายในการปรับเงินคา่ตอบแทนบคุลากรภาครัฐ 
• คา่ใช้จ่ายชดใช้เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภยัพิบตัิกรณีฉกุเฉิน 

• ส านักงบประมาณอนุมัตเิงนิจัดสรรให้ที่กรมบัญชีกลาง 
• การของบกลางรายการอื่น 

• หน่วยรับงบประมาณต้องขอท าความตกลงกบั สงป. 
• โดยให้แสดงเหตผุลความจ าเป็น / รายละเอียด / จ านวนเงิน 
• ย่ืนค าขออนมุตัิ พร้อมกบัแผนการปฏิบตัิงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

 
• กรณีของบกลางเพื่อสมทบใช้ในแผนงานบูรณาการ / ให้ข้อความเหน็ชอบจากผู้มีอ านาจก ากับฯ 

ผ่านเจ้าภาพหลัก  

30 

31 

การบริหารงบกลาง 

32 



• การใช้งบประมาณรายจ่าย 

• การโอนเงนิจัดสรร 

• การเปล่ียนแปลงเงนิจัดสรร 
• ให้ถือปฏิบตัิตามหลกัเกณฑ์การใช้งบประมาณรายจ่าย การโอนเงินจดัสรรหรือการเปลี่ยนแปลงเงิน
จดัสรร 

• เว้นแตมี่ระเบียบท่ีส านกังบประมาณก าหนดไว้เฉพาะ 

 

• งบกลางเหลือจ่าย 

• จากการด าเนินการบรรลุวัตถุประสงค์ / หรือด าเนินการจัดซือ้จัดจ้าง 

• หรือคาดการณ์ได้แน่ชัดแล้ว ว่าจะเหลือจ่าย 
• ให้น าสง่คืนส านกังบประมาณภรายใน 15 วนั  

33 

การบริหารงบกลาง 



• ให้หน่วยรับงบประมาณ รายงาน 
• ผลการปฏิบตัิงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ เจ้าภาพหลกั จดัท ารายงานผลฯ ของแผนบรูณาการด้วย 

• ตามวตัถปุระสงค์และเปา้หมาย หรือตวัชีว้ดัท่ีก าหนดไว้ 
• พร้อมทัง้ระบปัุญหา / อปุสรรค / แนวทางแก้ไข 
• ภายใน 15 วนั เม่ือสิน้ไตรมาส 

 
• รายงานประจ าปี 

• แสดงถึงความส าเร็จในการปฏิบตัิงานและการใช้งบประมาณรายจ่าย 
• ท่ีเช่ือมโยงกบัเปา้หมายการให้บริการกระทรวง ยทุธศาสตร์ชาติ แผนแม่บทภายใต้ยทุธศาสตร์ชาติและแผนปฏิรูป
ประเทศ 

• โดยมีค่าเปา้หมายและตวัชีว้ดัท่ีชดัเจน 
• ภายใน 45 วนั นบัแตว่นัสิน้ปีงบประมาณ 
• รายงานการปรับแผน 
• การโอนเปลี่ยนแปลงเงินจดัสรร 

• ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และระยะเวลาที่ผู้อ านวยการส านักงบประมาณก าหนด 

35 

การประเมนิผลและการวางแผน 

34 



 
 
 
 

หลกัเกณฑ ์
วา่ดว้ยการใชง้บประมาณรายจ่าย การโอนเงินจดัสรรหรือการเปล่ียนแปลงเงินจดัสรร พ.ศ. 2562 



• ให้จ าแนกงบรายจ่ายเป็น 5 งบรายจ่าย 
• งบบคุลากร    ถวัจ่ายได้ในงบเดียวกนั / แผนเดียวกนั 

 
• งบด าเนินงาน    ถวัจ่ายได้ในงบเดียวกนั / แผนเดียวกนั 
     เว้นแตค่่าสาธารณปูโภค ต้องไม่มีค้างช าระ 
• งบลงทนุ 

 
• งบเงินอดุหนนุ 

• เงินอดุหนนุทัว่ไป   ใช้จ่ายตามรายการและจ านวนเงินที่ก าหนด 
• เงินอดุหนนุเฉพาะกิจ   ให้ใช้จ่ายตามรายการ จ านวนเงิน รายละเอียด 

 

• งบรายจ่ายอ่ืน   น าลกัษณะบคุลากร / ด าเนินงาน / ลงทนุ มาใช้โดยอนโุลม 
 การเปลี่ยนแปลงประเภทงบรายจ่าย  
 (ให้ถกูต้องตามการจ าแนกประเภทรายจ่าย) 
 ไม่ต้องขอท าความตกลงกบัส านกังบประมาณ 

 

5 

การจ าแนกงบรายจ่าย 

3 



• ส านักงบประมาณจะอนุมัตเิงนิจัดสรร 
ให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย 

 
• งบประมาณรายจ่ายแผนงานพืน้ฐาน 
• งบประมาณรายจ่ายแผนงานยทุธศาสตร์ 
• งบประมาณรายจ่ายแผนงานบรูณาการ 

 
 

• งบประมาณรายจ่ายแผนงานบคุลกรภาครัฐ 
 
 

• งบประมาณรายจ่ายส าหรับทนุหมนุเวียน 
 

• งบประมาณรายจ่ายแผนงานบริหารจดัการหนีภ้าครัฐ 
• งบประมาณรายจ่ายเพื่อชดใช้เงินคงคลงั 
• งบประมาณรายจ่ายเพ่ือชดใช้เงินทนุส ารองจ่าย     

4 

การจ าแนกงบรายจ่าย 

• งบด าเนินงาน 
• งบลงทนุ 
• งบเงินอดุหนนุ 
• งบรายจ่ายอ่ืน 

• งบบคุลากร 
• งบด าเนินงาน 
• งบเงินอดุหนนุ 

• งบเงินอดุหนนุ 
• งบรายจ่ายอื่น 

• งบรายจ่ายอ่ืน 



• งบประมาณรายจ่ายตามเอกสารประกอบงบประมาณ 
• กรณีท่ีระบวุงเงินนอกงบประมาณไว้ส าหรับผลผลิต / โครงการใด 
• เม่ือส านกังบประมาณอนมุตัิเงินจดัสรรแล้ว 
• ให้หน่วยรับงบประมาณพิจารณาน าเงินนอกสมทบ 
• เพ่ือด าเนินการให้บรรลวุตัถปุระสงค์ของผลผลติหรือโครงการ 

 

• กรณีเป็นรายการในงบลงทุน 
• เอกสารประกอบนอกงบประมาณ / ระบเุงินนอกงบประมาณ 
• ให้น าเงินนอกงบประมาณสมทบ / ตามจ านวนเงินนอกงบประมาณท่ีระบ ุ
• แตห่ากใช้เงินนอกงบประมาณสมทบเกินกวา่จ านวนเงินตามเอกสารงบประมาณ 
• ให้ขอท าความตกลงกบัส านกังบประมาณก่อน  

6 

การใช้เงนินอกงบประมาณสมทบ 



• กรณีที่หน่วยรับงบประมาณจะใช้เงนินอกงบประมาณสมทบกับเงนิจัดสรร 
• ให้ขอท าความตกลงกบัส านกังบประมาณก่อน 
• ยกเว้นกรณีน าไปสมทบกบัเงินจดัสรร เป็นคา่ใช้จ่าย ดงัตอ่ไปนี ้

• ช าระหนีเ้งินกู้  
• ดอกเบีย้เงินกู้  
• ค่าใช้จ่ายตามค าพิพากษาหรือค าสัง่ของศาล 

 
• รายการครุภณัฑ์ท่ีมีวงเงินตอ่หน่วยต ่ากวา่ 1 ล้านบาท 
• ค่าสิ่งก่อสร้างท่ีมีวงเงินตอ่หน่วยต ่ากวา่ 10 ล้านบาท 

 
• ค่าใช้จ่ายในงบบคุลากร และงบด าเนินงาน 
   

7 

การใช้เงนินอกงบประมาณสมทบ 

• โดยสมทบได้ไมเ่กิน ร้อยละ 10 

• กรณีเป็นค่าใช้จ่ายส าหรับอตัราบคุลากรตัง้ใหม่ 
• ไมผ่กูพนัว่าส านกังบประมาณ 

• ได้ให้ความเห็นชอบหรือความยินยอม 
• ท่ีจะจดัสรรงบประมาณส าหรับอตัราตัง้ใหม่

ให้ต่อไป 



• หน่วยรับงบประมาณอาจโอนเงนิจัดสรร / เปล่ียนแปลงเงนิจัดสรร 
• ภายใต้แผนงาน ผลผลิต หรือโครงการเดียวกนัได้ โดยไมต้่องขออนมุตัิจากส านกังบประมาณ 
• ภายใต้เง่ือนไข ดงันี ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• กรณีมีเงนิจัดสรรเหลือจ่าย 
• หวัหน้าหน่วยรับงบประมาณอาจโอนเงนิจัดสรรหรือเปล่ียนแปลง 
• ไปใช้จ่ายเป็นรายจ่ายใด ๆ  
• ภายใต้แผนงาน ผลผลิต / โครงการเดียวกัน 

8 การโอนเงนิจัดสรร / เปล่ียนแปลงเงนิจัดสรร 

• ต้องมิใช่การโอนเงินจดัสรร หรือเปลี่ยนแปลงเงินจดัสรร จาก 
 

• รายจ่ายในงบบคุลากร 
• รายการค่าครุภณัฑ์ท่ีมีวงเงินตอ่หน่วยตัง้แต ่1 ล้านบาทขึน้ไป 
• รายการค่าท่ีดิน 
• รายการสิ่งก่อสร้างท่ีมีวงเงินตอ่หน่วยตัง้แต ่10 ล้านบาทขึน้ไป 
• รายการก่อหนีผ้กูพนัข้ามปีงบประมาณ 

 

• ต้องไม่น าไปก าหนดเป็น 
 

• อตัราบคุลากรตัง้ใหม่ 
• จดัหาครุภณัฑ์ยานพาหนะ 
• รายการค่าครุภณัฑ์ท่ีมีวงเงินตอ่หน่วยตัง้แต ่1 ล้านบาทขึน้ไป 
• รายการค่าท่ีดิน 
• รายการค่าสิ่งก่อสร้างท่ีมีวงเงินตอ่หน่วยตัง้แต ่10 ล้านบาทขึน้ไป 
• ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชัว่คราว ท่ีไม่ได้

ก าหนดไว้ในแผนฯ 
• รายการก่อหนีผ้กูพนัข้ามปีงบประมาณ 

เง่ือนไข 



• รายการค่าครุภณัฑ์ / สิ่งก่อสร้าง 
• ท่ีมิใช่รายการก่อหนีผ้กูพนัข้ามปีงบประมาณ 
• หากผลการจดัซือ้จดัจ้างสงูกวา่งบประมาณท่ีได้รับจดัสรร 

• หวัหน้าหน่วยรับงบประมาณ 
• อาจโอนเงินจดัสรรจากรายการอ่ืน ภายใต้แผนงานเดียวกนั 
• ใช้เงินนอกงบประมาณ 

• ไปเพิ่มวงเงินรายการคา่ครุภณัฑ์หรือสิ่งสร้างนัน้ได้ไม่เกินร้อยละ 10 
 
• การอนุมัตเิงนิจัดสรร / การใช้งบประมาณรายจ่าย / การโอนเงนิจัดสรร / การเปล่ียนแปลงเงนิจัดสรร 
• น ามาใช้กับงบกลาง โดยอนุโลม 
• ยกเว้นการโอนเงนิจัดสรรและเปล่ียนแปลง เงนิจัดสรรงบกลาง รายการเงนิส ารองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจ าเป็น 

 
• การโอนเงนิ 
• การเปล่ียนแปลงเงนิจัดสรร 

• นอกเหนือจากท่ีก าหนด 
• ให้ขอท าความตกลงกบัส านกังบประมาณ 

9 
การโอนเงนิจัดสรร / เปล่ียนแปลงเงนิจัดสรร 

11 
10 

























รหัสงบประมาณ/

รหัสกิจกรรมหลัก

1. แผนงานบุคลากรภาครัฐ 1500414018000000

กิจกรรมหลัก : รายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ 15004XXXXQ2037 P1837

2. แผนงานยุทธศาสตร์เสริมสร้างพลังทางสังคม

2.1 ผลผลิต : เสริมสร้างขีดความสามารถของชุมชนในการบริหารจัดการข้อมูลเพ่ือการพัฒนาชุมชน 1500437013000000

งบด าเนินงาน-ค่าใช้จ่ายในการบริหาร   : กิจกรรมหลัก : ส่งเสริมการบริหารงานพัฒนาชุมชน 15004XXXXQ2042 P1342

งบด าเนินงาน-กิจกรรมตามยุทธศาสตร์  : กิจกรรมหลัก : บริหารการจัดเก็บและใช้ประโยชน์ข้อมูลเพื่อการพัฒนาชุมชน 15004XXXXQ2041 P1341

งบลงทุน (1500437013......................)  : กิจกรรมหลัก : ส่งเสริมการบริหารงานพัฒนาชุมชน 15004XXXXQ2042 P1342

2.2 ผลผลิตเสริมสร้างศักยภาพในการบริหารจัดการต าบล 1500437019000000
กิจกรรม : เสริมสร้างและพัฒนาผู้น าการเปล่ียนแปลง 15004XXXXQ2043 S1943
กิจกรรม : จัดท าและประสานแผนพัฒนาต าบล 15004XXXXQ2044 S1944

2.3 โครงการสร้างความมั่นคงด้านอาชีพและรายได้ 1500437024000000
กิจกรรม : สร้างและพัฒนาผู้น าสัมมาชีพชุมชน 15004XXXXQ2045 S2445

2.4 โครงการพัฒนาหมู่บ้านเศรษฐกิจพอเพียง 1500437056000000
กิจกรรม : พัฒนาหมู่บ้านเศรษฐกิจพอเพียง 15004XXXXQ2047 S5647
กิจกรรม : พัฒนาศูนย์เรียนรู้เศรษฐกิจพอเพียง 15004XXXXQ2046 S5646

3. แผนงานยุทธศาสตร์การเกษตรสร้างมูลค่า

3.1 โครงการส่งเสริมช่องทางการตลาดเครือข่ายเกษตรปลอดภัย 15004150D2000000

กิจกรรมหลัก : ส่งเสริมช่องทางการตลาดเครือข่ายเกษตรปลอดภัย 15004XXXXQ2038 SD238

3.2 โครงการส่งเสริมช่องทางการตลาดเครือข่ายเกษตรอินทรีย์ 15004150D3000000

กิจกรรมหลัก : ส่งเสริมช่องทางการตลาดเครือข่ายเกษตรอินทรีย์ 15004XXXXQ2039 SD339

4. แผนงานบูรณาการป้องกัน ปราบปราม และบ าบัดรักษาผู้ติดยาเสพติด

โครงการส่งเสริมและพัฒนาหมู่บ้านกองทุนแม่ของแผ่นดิน 1500406057000000

กิจกรรมหลัก : ส่งเสริมและพัฒนาหมู่บ้านกองทุนแม่ของแผ่นดิน 15004XXXXQ2036 D5736

5. แผนงานบูรณาการสร้างรายได้จากการท่องเที่ยว

โครงการส่งเสริมการท่องเที่ยวเชิงสร้างสรรค์และวัฒนธรรม 15004170D4000000

กิจกรรมหลัก : ส่งเสริมการท่องเที่ยวเชิงสร้างสรรค์ 15004XXXXQ2040 TD440

6. แผนงานบูรณาการพัฒนาและส่งเสริมเศรษฐกิจฐานราก

6.1 โครงการการเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารกองทุนเพื่อเกษตรกรและแหล่งสินเชื่อภาครัฐเพื่อการเข้าถึงแหล่งทุน 1500441069000000

กิจกรรมหลัก : ขับเคล่ือนเศรษฐกิจฐานรากด้วยกองทุนชุมชน 15004XXXXQ2048 F6948

6.2 โครงการบริหารจัดการหนี้ 15004410D0000000

กิจกรรมหลัก : ส่งเสริมการด าเนินงานศูนย์จัดการกองทุนชุมชน 15004XXXXQ2053 FD053

แผนงาน/ผลผลิต/โครงการ รหัส BPM

รายการจัดสรรเงินประจ างวด งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565



รหัสงบประมาณ/

รหัสกิจกรรมหลัก
แผนงาน/ผลผลิต/โครงการ รหัส BPM

6.3 โครงการพัฒนาผลิตภัณฑ์สินค้าชุมชน 1500441070000000

กิจกรรมหลัก : พัฒนาผลิตภัณฑ์ชุมชน 15004XXXXQ2049 F7049

6.4 โครงการยกระดับศักยภาพเกษตรกรรุ่นใหม่ และผู้ประกอบการ/วิสาหกิจชุมชนในการผลิตสินค้าชุมชน 1500441071000000

กิจกรรมหลัก : ส่งเสริมการพัฒนาผู้ประกอบการ/วิสาหกิจชุมชนในการผลิตสินค้าเกษตรและผลิตภัณฑ์ OTOP 15004XXXXQ2050 F7150

6.5 โครงการส่งเสริมการพัฒนากลไกและโครงสร้างดูดซับมูลค่าทางเศรษฐกิจและการกระจายรายได้กลับสู่ท้องถิ่น 1500441072000000

กิจกรรมหลัก : พัฒนาเศรษฐกิจฐานรากด้วยภาคีเครือข่าย 15004XXXXQ2051 F7251

กิจกรรมหลัก : ส่งเสริมและพัฒนาช่องทางการตลาด 15004XXXXQ2052 F7252

7. แผนงานบูรณาการต่อต้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ

โครงการพัฒนาชุมชนใสสะอาด 1500457068000000

กิจกรรมหลัก : พัฒนาชุมชนใสสะอาด 15004XXXXQ2054 R6854


	
	gl b1.pdf
	B1

	
	B2 จังหวัด

	
	B2ศูนย์ศึกษา

	B3.pdf
	B3 





