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ค าอธิบายการใชง้านระบบรายงาน "สรุปผลการด าเนินงาน  :  โครงการชมุชนท่องเทีย่ว OTOP นวัตวิถี"

แบบสรุปผลการด าเนินงาน  :  โครงการชมุชนท่องเทีย่ว OTOP นวัตวิถี มจี านวนทัง้สิ้น 6 แบบ ดงัน้ี

แบบสรุปผลการด าเนินงาน ทีเ่ก่ียวขอ้งกับอ าเภอและจังหวัด ประกอบดว้ย
๑. "แบบ 1_1 หมู่บ้าน : ผลผลิต"   

ส าหรับบันทึกรายงานสรุปผลการด าเนินงานโครงการชุมชนท่องเทีย่ว OTOP นวัตวิถี ระดับหมู่บ้าน
๒. " แบบ 1_2  : ผลผลิตของจังหวัด"   

ส าหรับดูรายงานสรุปผลการด าเนินงานโครงการชุมชนท่องเทีย่ว OTOP นวัตวิถี ระดับอ าเภอ และ จังหวัด
ซ่ึงผลการรายงานเป็นการประมวลผลจากแบบ ๑_๑ หมู่บ้าน มาโดยอัตโนมัติ

แบบสรุปผลการด าเนินงาน ทีเ่ก่ียวขอ้งกับส่วนกลาง  ประกอบดว้ย
๓. " แบบ 1_3 ศพช : ผลผลิตของ ศพช."

ส าหรับดูผลรายงานการด าเนินงานโครงการชุมชนท่องเทีย่ว OTOP นวัตวิถี ของจังหวัดในเขตรับผิดชอบ
ของศูนย์ศึกษาและพัฒนาชุมชน จ านวน ๑๑ ศูนย์
ซ่ึงผลการรายงานเป็นการประมวลผลจากแบบ ๑_๑ หมู่บ้าน มาโดยอัตโนมัติ

๔. " แบบ 1_4 ศปน.กรมฯ : ผลผลิตของกรมการพัฒนาชมุชน"
ส าหรับดูผลรายงานการด าเนินงานโครงการชุมชนท่องเทีย่ว OTOP นวัตวิถี  ของทุก ศพช.
และ ข้อมูลในระดับประเทศ
ซ่ึงผลการรายงานเป็นการประมวลผลจากแบบ ๑_๑ หมู่บ้าน มาโดยอัตโนมัติ

๕. " แบบ 1_5 แสดงผล_ศปน.ศพช"
หน้าแสดงผลรายงานสรุปผลผลิต ของจังหวัด ในแต่ละ ศพช. ในรูปแบบของกราฟแท่ง และกราฟเส้น
ซ่ึงการแสดงผลของกราฟ เป็นการเชื่อมโยงข้อมูลจากแบบ 1_3 ศพช : ผลผลิตของ ศพช. มาโดยอัตโนมัติ

๖. "แบบ 1_6 สรุปขอ้มลูเพ่ือการตดิตาม โครงการชมุชนท่องเทีย่ว OTOP นวัตวิถี : ศปน.กรมการพัฒนาชมุชน"
หน้าแสดงผลรายงานสรุปผลผลิต ของแต่ละ ศพช. โดยแสดงผลในรูปแบบของกราฟแท่ง และกราฟเส้น
รวมทัง้รายงานสรุปผลผลิต ระดับประเทศ
การแสดงผลของกราฟ เป็นการเชื่อมโยงข้อมูลจากแบบ แบบ 1_4 ศปน.กรมฯ : ผลผลิตของกรมการพัฒนาชุมชน  
มาโดยอัตโนมัติ
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หลักการของระบบรายงาน "สรุปผลการด าเนินงาน  :  โครงการชมุชนท่องเทีย่ว OTOP นวัตวิถี"

๑. ใช้ โปรแกรม excel เป็นพืน้ฐานในการบันทึกผลรายงาน ซ่ึงเป็นโปรแกรมพืน้ฐานทีใ่ช้ได้ง่าย 
ทุกคนมีฐานความรู้ในการใช้งานเบือ้งต้น ไม่ต้องพัฒนาระบบใหม่ 

๒. สามารถน าข้อมูลจากตารางรายงานไปพัฒนารูปแบบการน าเสนอได้ตามทีผู้่ใช้งานต้องการสร้างสรรค์เอง 
๓. จัดเก็บไฟล์โดยใช้ Google drive สามารถเข้าถึงไฟล์เพือ่การแก้ไขและรายงานผลการด าเนินงาน ได้ทุกที ่ทุกเวลา


เมื่อเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต ซ่ึงส านักงานพัฒนาชุมชนอ าเภอ/จังหวัดมีระบบอินเทอร์เน็ตสนับสนุนอยู่แล้ว
๔. แต่ละจังหวัดมีล้ิงค์ในการเข้าถึงไฟล์ข้อมูลรายงานผล เป็นรายจังหวัดแตกต่างกัน โดยมอบให้ส านักงานพัฒนาชุมชน

จังหวัดเป็นผู้บริหารจัดการล้ิงค์ในการเข้าถึงไฟล์ข้อมูลรายงานผล การก าหนดห้วงเวลาทีจ่ะให้แต่ละอ าเภอเข้าสู่ระบบ
รายงานผลตามความเหมาะสม ทัง้นี้กรมการพัฒนาชุมชนได้สร้างช่องทางหลักในการเข้าถึงไฟล์ข้อมูลไว้ทีห่น้าเว็บไซต์ 
กองแผนงาน กรมการพัฒนาชุมชน
(กรมการพัฒนาชุมชนจะสรุปยอดจ านวนรายได้ประจ าเดือน ทุกวันที ่๕ ของเดือน เวลา ๑๒.๐๐ น.)

๕. ไฟล์รายงานของแต่ละจังหวัดจะมีการป้องกันการเปล่ียนแปลงในช่องเซลล์ทีม่ีการใส่สูตรค านวณโดยอัตโนมัติ 
อ าเภอ/จังหวัด สามารถบันทึกข้อมูลผลการรายงานลงในช่องทีต้่องกรอกได้เท่านั้น ไม่สามารถแก้ไขสูตรในเซลล์อื่นได้

๖. ถึงแม้ไฟล์รายงานใน Google Drive ไม่สามารถแก้ไขได้ แต่อ าเภอ/จังหวัด สามารถดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูลในรูปแบบ
ไฟล์ .excel เพือ่น าไปใช้ประโยชน์ต่อไปได้

๗. โครงสร้างแบบสรุปผลการด าเนินงานโครงการชุมชนท่องเทีย่ว OTOP นวัตวิถี มีดังนี้

8. หากพบปัญหาในการใช้งานระบบรายงาน ใน Google Drive ขอให้แจ้งประสานการแก้ไข ทางระบบ OA  หรือโทรศัพท์
กับศูนย์ประสานงาน  OTOP นวัตวิถี กรมการพัฒนาชุมชน หมายเลขโทรศัพท์ 02 141 2661

การพัฒนาผลิตภัณฑ์  1 
- จ านวนกลุ่ม  - จ านวนสมาชิก - จ านวนผลิตภัณฑ์  
- รายได้ แยกรายเดือน / รวม - จ านวนของท่ีระลึก 

ข้อมูลด้านที่พัก 2 
- จ านวนโรงแรม โฮมสเตย์ ลานกางเต้นท์ และ อ่ืน ๆ 
- รายได้ แยกรายเดือน / รวม 

การจ าหน่ายอาหาร 3 
- จ านวนร้านอาหาร แผงจ าหน่าย  กลุ่มประกอบ
อาหาร และ อ่ืน ๆ 
- รายได้ แยกรายเดือน / รวม 

กิจกรรมท่องเที่ยว 4 
- จ านวนกิจกรรม - ระบุกิจกรรมหลัก - ผู้รับประโยชน์ 
- รายได้ แยกรายเดือน / รวม 

ผลผลิตจากการพัฒนาตาม value chain 5 
- เสน่ห์ของชุมชน  - การจัดตั้งกลุ่มออมทรัพย์ 
- การจัดตั้งคณะกรรมการ - การจัดท าระเบียบชุมชน 
- การจัดท าแผนธุรกิจชุมชน  - การประเมินตามเกณฑ์หมู่บ้านเศรษฐกิจพอเพียง  - การมีส่วนนร่วมของชุมชน  

- การออกแบบ logo+slogan 
- จ านวนนักท่องเที่ยว(ชาวต่างชาติ / ชาวไทย) 
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รูปแบบการบันทึกขอ้มลูในระบบรายงาน ตาม "แบบ 1_1 หมู่บ้าน : ผลผลิต"    

 - กรอกข้อมูล วัน เดือน ปี ที ่update ข้อมูล ทุกคร้ัง ในช่อง cell :  A2 
 - บรรทัดการรายงาน หมู่บ้านละ ๑ บรรทัด มีคอลัมน์ข้อมูลทีต้่องบันทึก จ านวน 38  คอลัมน์ข้อมูล 
 - มีข้อมูลในระบบรายงาน แยกได้ดังนี้
1 ขอ้มลูดา้นการพัฒนาผลิตภัณฑ์ ประกอบดว้ย

1) จ านวนครัวเรือนทัง้หมด : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 
2) จ านวนผลิตภัณฑ์ แยกตามประเภท

 - อาหาร : กรอกข้อมูลคร้ังเดียว
 - เคร่ืองด่ืม : กรอกข้อมูลคร้ังเดียว
 - ผ้าและเคร่ืองแต่งกาย : กรอกข้อมูลคร้ังเดียว
 - ของใช้ ของตกแต่ง ของทีร่ะลึก : กรอกข้อมูลคร้ังเดียว
 - สมุนไพรทีไ่ม่ใช่อาหาร : กรอกข้อมูลคร้ังเดียว
กรอกจ านวนของผลิตภัณฑ์แต่ละประเภทแล้วผลรวมออกรายงานอัตโนมัติ

3) รวมจ านวน
สมาชิก
(คน) : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 
4) รายได้ ปัจจุบัน (บาท)  : กรอกข้อมูลรายเดือน เดือนละ 1 คร้ัง

(ข้อมูลรายเดือน : ไม่นับสะสม) update ข้อมูลภายในวันที ่5 ของทุกเดือน
ต้ังแต่เดือนมิถุนายน - กันยายน 2561 ก่อนเวลา 12.00 น.

2. ขอ้มลูดา้นเสน่ห/์อัตลักษณ์ของชมุชน ประกอบดว้ย
1) จ านวน
ของทีร่ะลึก
เพือ่การท่องเทีย่ว
(ผลิตภัณฑ์) : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 
2) ชุมชนมีเสน่ห์/อัตลักษณ์ ด้านใด : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 

1) ด้านอาหาร
2) ด้านการแต่งกาย
3) ด้านสถาปัตยกรรมพืน้บ้าน
4) ด้านประเพณี
5) ด้านภาษา
6) ด้านอาชีพ
7) ด้านความเชื่อ
8) ด้านศิลปะพืน้ถิ่น
9) ด้านธรรมชาติ ส่ิงแวดล้อม
10) ด้านอื่นๆ
 ( ตอบได้หลายช่อง : มีเสน่ห์ด้านใดให้ใส่ 1 ในช่องนั้น ไม่มีให้ใส่ 0 )
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3. ขอ้มลูดา้นทีพั่ก สนับสนุนการท่องเทีย่วชมุชน

1) จ านวนทีพ่ัก สนับสนุนการท่องเทีย่วชุมชน : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 
แยกเป็น
 - โรงแรม (แห่ง)
 - โฮมเสตย์ (หลัง)
 - ลานกางเต๊นท์ (แห่ง)
 - อื่นๆ (แห่ง)

2) รายได้ ปัจจุบัน (บาท)  : กรอกข้อมูลรายเดือน เดือนละ 1 คร้ัง
(ข้อมูลรายเดือน : ไม่นับสะสม) update ข้อมูลภายในวันที ่5 ของทุกเดือน
ต้ังแต่เดือนมิถุนายน - กันยายน 2561 ก่อนเวลา 12.00 น.

4. ขอ้มลูดา้นการจ าหน่ายอาหาร/เครื่องดื่ม สนับสนุนการท่องเทีย่ว
1) จ านวนแหล่งจ าหน่ายอาหาร/เคร่ืองด่ืม : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 

สนับสนุนการท่องเทีย่วชุมชน  แยกเป็น
 - ร้านอาหาร (แห่ง)
 - แผงจ าหน่ายอาหาร (แห่ง)
 - กลุ่มประกอบอาหาร (กลุ่ม)
 - อื่นๆ (แห่ง)

2) รายได้ ปัจจุบัน (บาท)  : กรอกข้อมูลรายเดือน เดือนละ 1 คร้ัง
(ข้อมูลรายเดือน : ไม่นับสะสม) update ข้อมูลภายในวันที ่5 ของทุกเดือน
ต้ังแต่เดือนมิถุนายน - กันยายน 2561 ก่อนเวลา 12.00 น.

5.ขอ้มลูดา้นกิจกรรมบริการท่องเทีย่ว
1) จ านวนกิจกรรมบริการท่องเทีย่ว : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 
2) ระบุกิจกรรมหลักบริการท่องเทีย่ว : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 
3) จ านวนคนทีรั่บประโยชน์ (คน) : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 

(ระบุจ านวนคนทีไ่ด้รับประโยชน์/ทีม่ีรายได้
จากการจัดกิจกรรมบริการท่องเทีย่ว ทัง้หมด)

4) รายได้ ปัจจุบัน (บาท)  : กรอกข้อมูลรายเดือน เดือนละ 1 คร้ัง
(ข้อมูลรายเดือน : ไม่นับสะสม) update ข้อมูลภายในวันที ่5 ของทุกเดือน
ต้ังแต่เดือนมิถุนายน - กันยายน 2561 ก่อนเวลา 12.00 น.
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6. ผลผลิตจากการพัฒนาตาม value chain

เป็นการระบุว่าด าเนินการแล้วหรือยัง ( ท าแล้วใส่ 1 / ยังไม่ท า ใส่ 0 )
แยกผลผลิตตามกระบวนการพัฒนา ดังนี้
1) การจัดต้ังคณะกรรมการชุมชนท่องเทีย่ว : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 

: รูปแบบการกรอกข้อมูล คือ จัดต้ังแล้วใส่ 1 / ยังไม่จัดต้ัง ใส่ 0
2) การจัดท าระเบียบชุมชนท่องเทีย่ว : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 

: รูปแบบการกรอกข้อมูล คือ จัดท าแล้วใส่ 1 / ยังไม่จัดท า ใส่ 0
3) การจัดท าแผนธุรกิจชุมชน : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 

: รูปแบบการกรอกข้อมูล คือ จัดท าแล้วใส่ 1 / ยังไม่จัดท า ใส่ 0
4) การออกแบบ logo และ slogan ชุมชนท่องเทีย่ว : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 

: รูปแบบการกรอกข้อมูล คือ จัดท าแล้วใส่ 1 / ยังไม่จัดท า ใส่ 0
5) จ านวนนักเล่าเร่ืองชุมชน : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 

: ระบุจ านวนนักเล่าเร่ืองชุมชนของแต่ละหมู่บ้าน (คน)
6) จ านวนนักท่องเทีย่วทีเ่ข้ามาเทีย่วในชุมชน : กรอกข้อมูลเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 

แยกเป็น
 - ชาวต่างชาติ (คน) : นับจ านวนสะสม
 - ชาวไทย (คน) : นับจ านวนสะสม
กรอกจ านวนนักท่องเทีย่วทีเ่ข้ามาเทีย่วในชุมชน แล้วผลรวมออกรายงานอัตโนมัติ

7) ตัวชี้วัดทีผ่่านตามเกณฑ์การประเมินหมู่บ้านเศรษฐกิจพอเพียง
ระบุจ านวนตัวชี้วัดทีผ่่านเกณฑ์การประเมินหมู่บ้านเศรษฐกิจพอเพียง

8) รวมจ านวนครัวเรือนทีม่ีส่วนร่วมกับโครงการ : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 
ระบุจ านวนครัวเรือนทีม่ีส่วนร่วมกับโครงการฯ
นิยาม จ านวนครัวเรือนที่มีส่วนร่วมด าเนินการ หมายถึง จ านวนครัวเรือนในหมู่บา้น/ชุมชน ทอ่งเที่ยว OTOP นวตัวถิี 

ที่มีส่วนร่วมในการด าเนินกิจกรรมในหมู่บา้นทกุขั้นตอน ต้ังแต่ ร่วมคิด ร่วมตัดสินใจ ร่วมวางแผน ร่วมด าเนินการ และ

ร่วมรับผลประโยชน์ เช่น ร่วมประชุม ร่วมเวทปีระชาคม เปน็ผู้ผลิตผู้ประกอบการ OTOP หรือเปน็สมาชิก OTOP เปน็นักเล่าเร่ือง

 เปน็สมาชิกกลุ่มออมทรัพย์เพื่อการผลิต เปน็คณะกรรมการบริหารจัดการชุมชน ฯลฯ

9) การจัดต้ังกลุ่มออมทรัพย์ฯ : กรอกข้อมูลคร้ังเดียวหรือเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 
 - การพัฒนากลุ่มเดิม
 - การจัดต้ังกลุ่มใหม่

: รูปแบบการกรอกข้อมูล คือ ท าแล้วใส่ 1 / ยังไม่ท า ใส่ 0
: ระบบใส่ข้อมูลการพัฒนากลุ่มเดิมในรายงานเรียบร้อยแล้ว 

 - ข้อมูล จ านวนสมาชิก และจ านวนเงินสัจจะสะสม 
: เป็นการกรอกข้อมูลเมื่อส้ินสุดโครงการ ฯ  ณ กันยายน 2561



6
7. ส่วนสรุปผล การพัฒนาตามโครงการชมุชนท่องเทีย่ว OTOP นวัตวิถี

เป็นการประมวลผลรวมอัตโนมัติ จากจ านวนทีก่รอกในส่วนที ่1 - 6  โดยประกอบด้วยสรุปข้อมูล ดังนี้
1) สรุปจ านวนเสน่ห/์อัตลักษณ์ ของชุมชน
2) รวมจ านวนผู้มีส่วนได้ส่วนเสียโดยตรง ได้รับประโยชน์ จากกิจกรรมแยกประเภท ดังนี้

 - รวมจ านวนผู้ได้รับประโยชน์จากการพัฒนาผลิตภัณฑ์ แยกเป็น
   จ านวนกลุ่มทีไ่ด้รับประโยชน์
   จ านวนสมาชิกทีไ่ด้รับประโยชน์
   จ านวนผลิตภัณฑ์ทีไ่ด้รับการพัฒนา
 - รวมจ านวนทีพ่ักทีไ่ด้รับประโยชน์
 - รวมจ านวนแห่ง/กลุ่ม ด้านการจ าหน่ายอาหารทีไ่ด้รับประโยชน์
 - รวมจ านวนกิจกรรมบริการท่องเทีย่ว
 - รวมคนทีไ่ด้ประโยชน์จากกิจกรรมบริการท่องเทีย่ว

3. รวมรายได้ แยกสรุปเป็นข้อมูล ดังนี้
 - รายได้รวมรายเดือน และ รายได้สะสมทัง้ส้ิน
 - รายได้รวม แยกตามประเภทกิจกรรม
   รายได้รวมจากการพัฒนาผลิตภัณฑ์
   รายได้รวมจากกิจกกรมด้านทีพ่ัก
   รายได้รวมจากกิจกรรมจ าหน่ายอาหาร
   รายได้รวมจากกิจกรรมบริการท่องเทีย่ว

8. ภาพตวัอย่าง แบบรายงาน ตาม "แบบ 1_1 หมู่บ้าน : ผลผลิต"    ใน Google Drive 

 - แสดงชื่อ sheet จังหวัด

 - ตรึงแถวหัวตารางรายงาน
เพือ่สะดวกในการดูช่องรายงาน
และกรอกข้อมูล

 - ตรึงคอลัมน์ชื่อพืน้ที่
เพือ่สะดวกในการดูรายชื่อ
และกรอกข้อมูล

ข้อมูลในภาพเปน็เพยีงตัวอย่างหน้ารายงาน ไม่ใช่ข้อมูลรายงานจริง


